
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



คูมือขั้นตอนและแนวทางการดำเนินงานจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 
และเสนอของบประมาณประจำป  

งบลงทุนคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 
1. ช่ืองาน  
 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

2.วัตถุประสงค 
 1. เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัดไดรับการจัดสรรทรัพยากรและบริหาร
ทรัพยากรไดอยางมีคุณภาพสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 2. เพื ่อใชเปนแนวทางในการจัดทำรายละเอียดการจัดตั ้งและเสนอของบประมาณที่ถูกตอง มี
ประสิทธิภาพ ตรงตามรายละเอียดเกณฑ  เงื่อนไขและวิธีการที่กำหนด 
 3. เปนเครื่องมือในการกระจายทรัพยากรและเงินงบประมาณที่เปนธรรม ตามความตองการจำเปน
และท่ัวถึง เพ่ือใหหนวยงานสามารถดำเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

3.ขอบเขตของการดำเนินงาน 
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากระบี่ จัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน คา
ครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง ตามกรอบวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน โดยใหสอดคลองกับสภาพปจจุบัน ปญหา และความตองการจำเปน ขาดแคลนของสถานศึกษาใน
สังกัด 

4.คำจำกัดความ 
 การจัดตั้งงบประมาณ  หมายถึง การจัดทำงบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติมเพื่อใหสวนราชการรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอหนี้
ผูกพัน โดยเนนการประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนใชจายและทรัพยากรที่จำเปนสำหรับ การ
ดำเนินการโครงการใหบรรลุวัตถุประสงคตามระยะเวลาที่กำหนด  
 การเสนอของบประมาณ หมายถึง การเสนอคำของบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจำหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติมเพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษาไดเสนอคำขอตามแผนงานหรือโครงการตามหลักการจำแนกงบประมาณประเภทรายจายตาม
งบประมาณท่ีสำนักงบประมาณและสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
 
 
 
 

 



5.ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 การจัดทำคำขอตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง มี
ขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
  1. ศึกษา วิเคราะหรายละเอียด/ตรวจสอบรายการและกรอบวงเงินงบประมาณ  
ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแจงสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  2. ศึกษานโยบาย แนวทาง ขั้นตอน เกณฑ เงื่อนไข และปฏิทินการปฏิบัติงาน  
การจัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
  3. แจงนโยบาย แนวทาง ขั้นตอน หลักเกณฑ เงื่อนไข วิธีการและปฏิทินการปฏิบัติงานการ
จัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ในระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา ใหสถานศึกษาดำเนินการเสนอขอมูลคำขอตั้งงบประมาณรายการดังกลาวที่ขาดแคลนจำเปนสง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามปฏิทินที่กำหนด 
  4. กำหนดเปาหมายผลผลิตทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพรวมกันระหวางเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา โดยประชุมชี้แจงทำความเขาใจในรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการ เกณฑ เงื่อนไข  ที่ตองดำเนินการ 
  5. จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอมูลคำขอตั้งงบประมาณประจำป  งบลงทุน 
คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง และจัดทำหนังสือแจงคณะกรรมการตามคำสั่งเพื ่อประชุมพิจารณาซึ่ง
ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนประธาน รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่กำกับดูแล ผูแทนผูบริหารสถานศึกษาตามขนาดโรงเรียน หรือผูแทนเครือขายกลุมโรงเรียนผูแทน
โรงเรียนพ้ืนที่เกาะ เปนกรรมการ ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เจาหนาที่ผู
มีสวนเกี่ยวของในการจัดทำงบประมาณเปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ เพื่อทำหนาที่พิจารณาจัดตั้ง
งบประมาณใหเปนไปตามวัตถุประสงค 
  6. รวบรวม ตรวจสอบความถูกตองคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและ
สิ่งกอสราง แตละรายการที่สถานศึกษาสงสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามกำหนดเวลา เพื่อใหเปนไปตาม
หลักเกณฑเงื่อนไข ถูกตองตามแผนงาน ผลผลิตและกิจกรรมที่กำหนด 
  7. วิเคราะหขอมูลความถูกตองเหมาะสมการจัดตั ้งงบประมาณของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและสถานศึกษา เปนไปตามเกณฑ เงื่อนไข ในการเสนอขอแตละรายการ 
  8. สรุปขอมูลคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ซึ่งตองสรุป
ขอมูลในแตละรายการที่สถานศึกษาเสนอขอตั้งงบประมาณ และประมวลผลเปนภาพรวมแตละผลผลิต 
กิจกรรม รายการเพื่อประกอบการพิจารณาตัดสินใจของคณะกรรมการ  
  9. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาคำขอตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดิน
และสิ่งกอสรางของสถานศึกษา โดยพิจารณาเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน และโรงเรียนเปาหมาย
จุดเนนในการพัฒนาตามนโยบาย ทั้งนี้ใหคำนึงถึงความสำคัญในการพัฒนาแตละรายการ 
  10. จัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางใหกับ
สถานศึกษาท่ีขาดแคลนจำเปนตามเกณฑมาตรฐานครุภัณฑและสิ่งกอสราง ตามนโยบาย 
 



 
 

Flow chart 
แสดงการจัดต้ังและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุนคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 

  
 
                                             ศึกษานโยบาย วิเคราะหรายละเอียดตรวจสอบ 
                                             กรอบวงเงินงบประมาณเกณฑ เง่ือนไข วิธีการ 
                                               แจงรายละเอยีดใหสถานศึกษาดำเนินการ 

 
 
 
 
   แตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาการขอจดัตั้งงบประมาณ 
                                               จัดประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัต ิเกณฑ เง่ือนไข   
                                       สำรวจขอมูลความตองการจำเปน ขาดแคลนของสถานศึกษา 

 

 
 

                                       รวบรวม วิเคราะห ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดที่สถานศึกษา 
                                         สงคำขอจัดทำรางรายละเอยีดขอมูลประกอบการประชุม 
                                                 เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ                              
 
 
   
 
    - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาการขอตั้งงบประมาณ      
    - จัดทำรายละเอียดแบบสรุปคำขอตั้งงบประมาณแตละรายการ 
                                                 ตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการ  
 
 
 
 
                                            สงเอกสารคำขอตั้งงบประมาณพรอมขอมลู 
                                         บันทกึลงแผน CDจัดสงให สพฐ./บันทกึในระบบ 
          ที่สพฐ.กำหนด 

 
 
 

 



แนวทางการจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
  กรณีการจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ตามประเภทและรายการ ตองจัดตั้งใหเหมาะสม
กับประเภท ขนาด และระดับการศึกษาท่ีเปดสอน ดังนี้ 

  1.จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ ใหกับโรงเรียนที่มีความขาดแคลนจำเปนตามเกณฑ
มาตรฐานครุภัณฑ และเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน โดยใหสอดคลองกับเปาหมาย จุดเนนตาม
นโยบาย ทั้งนี้ ใหคำนึงถึงการพัฒนาคุณภาพผูเรียนเปนสำคัญ 

 2.กรณีโรงเรียนที่มีนักเรียนรวมทั้งสิ้น จำนวน 20 คนลงมา   ไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณรายการ
คาคร ุภ ัณฑได  สำหร ับโรงเร ียนขยายโอกาสทางการศ ึกษาที ่ม ีน ักเร ียนระดับมัธยมศึกษาตอนตน                    
จำนวน  20 คนลงมา ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหสอดคลองกับนโยบาย หรือพิจารณาตาม
ความเหมาะสมของแตละพ้ืนที ่
  3.จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑตามประเภทรายการใหสอดคลองกับขนาดและระดับ
การศึกษาที่เปดสอน  โดยใหเลือกรายการครุภัณฑตามความจำเปนและเหมาะสม กรณีที่เลือกครุภัณฑเปนชุด
ไมจำเปนตองเลือกครบทุกรายการ เชน  
  3.1  อุปกรณหองศูนยการเรียนโรงเรียนขนาดเล็ก  ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียน
ขนาดเล็ก เพ่ือการบริหารจัดการอยางมีประสิทธิภาพและสามารถบริการโรงเรียนขนาดเล็กอ่ืนๆ ได 
  3.2  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร  
(ประถมศึกษา) ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนประถมศึกษา 
  3.3อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา–มัธยมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร (ประถมศึกษา–มัธยมศึกษาตอนตน)ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนขยายโอกาสทาง
การศึกษา  
  3.4  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร 
ระดับโรงเรียนมัธยมศึกษา ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนมัธยมศึกษา  
  3.5  รายการครุภัณฑ เชน อุปกรณวิชางานเกษตร ครุภัณฑสำหรับโรงฝกงาน ครุภัณฑ
สำหรับงานไฟฟา ครุภัณฑสำหรับงานไม ครุภัณฑสำหรับงานโลหะ อุปกรณวิชางานยนต อุปกรณวิชางาน
อาหารและโภชนาการ ใหขอจัดตั้งสำหรับโรงเรียนที่มีความพรอมดานอาคารสถานที่ (โรงฝกงาน) ครูผูสอน 
และ/หรือวิทยากรทองถิ่นทางวิชาชีพที่ตรงกับรายการครุภัณฑนั้น ๆ 
  3.6  ครุภัณฑดนตรีไทย สากล  พื้นบาน–วงดุริยางค–วงโยธวาทิต ใหขอจัดตั้งสำหรับ
โรงเรียนที่มีความพรอมดานครูผูสอน และ/หรือวิทยากรทองถิ่นท่ีสามารถทำการสอนได 
  3.7  ครุภัณฑโตะ-เกาอี ้น ักเรียนทุกระดับ สามารถขอจัดตั ้งไดตามความจำเปน 
ขาดแคลนตามระดับท่ีเปดสอน โดยขอจัดตั้งไมนอยกวาจำนวน 10 ชุดตอโรงเรียน 
 4.  การขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ใหขอจัดตั้งงบประมาณภายในกรอบวงเงินที่ไดรับจัดสรรและตามรายการที่กำหนดไวในคูมือนี้  



 5. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั ้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ จำแนกรายผลผลิต พรอม
ตรวจสอบความถูกตองของกรอบวงเงินงบประมาณ งบประมาณทุกรายการ โดยดำเนินการตามขั้นตอนที่
เกี่ยวของและสงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จำนวน 1 ชุด ภายในเวลาที่กำหนดดังนี้ 
  5.1 แบบ 1 ,2 ,3 ,3-2 ,3-3 และ  4 เปนแบบคำขอจัดตั้งครุภัณฑที่ตองจัดสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
                     5.2 แบบ 3-1 ,3-2 ,3-3 และ  4-1 เปนแบบคำขอ จัดตั้งครุภัณฑที ่โรงเรียนตองจัดสงให
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  5.3 แบบ 4 และ แบบ  4-1 ใชสำหรับเสนอขอ จัดตั้งครุภัณฑของโรงเรียนในพื้นที่
สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะ เทานั้น 
 6. การเลือกครุภัณฑ ใหเลือกครุภัณฑตามรายการที่กำหนดไวในคูมือ โดยดำเนินการดังนี้ 
  6.1 สามารถเลือกรายการมาตรฐานครุภัณฑ จากสำนักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดโดยสืบคนไดจาก www.bb.go.th และ www.mdes.go.th 
  6.2  กรณีเลือกรายการครุภัณฑที ่มีชื ่อรายการตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา       
ขั้นพื้นฐาน ไดเคยกำหนดไวที่เว็บไซต www.finance-obec.net ปจจุบันไมมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑดังกลาวแลว สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาสามารถใชเปนแหลงที่มาได แตจะตองแตงตั้งคณะกรรมการ
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และตองตรวจสอบวาครุภัณฑรายการที่เลือกดังกลาว ยังมีแหลงผลิตและ
จำหนายอยูหรือไม รวมทั้งราคายังเปนปจจุบันหรือไม ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ   
  6.3 กรณีท่ีเลือกรายการครุภัณฑจากสวนราชการอ่ืน จะตองจัดทำหนังสือขอใชคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑและราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้น และตองไดรับอนุญาตใหใชกอน จึงจะสามารถดำเนินการได  
   6.4 กรณีที่เลือกรายการครุภัณฑ ที่ตองกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ใหดำเนินการ
ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ (หนา 7-8) 
  ทั้งนี้ คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามขอ 6.1 -6.4 ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา จัดหาและ
จัดทำคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และรวบรวมคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑของโรงเรียนที่ไดรับพิจารณาใหจัดตั้ง
งบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ไวที ่สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา เพื ่อสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน หากสำนักงบประมาณตองการใชประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
รายการดังกลาว ซึ่งจะแจงใหทราบตอไป 
 7. การขอจัดตั้งงบประมาณรายการรถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำ
กวา 2,400 ซีซี สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่มีความจำเปน โดยทดแทนคันเดิมที่ชำรุดทรุดโทรมและมี
อายุการใชงานเกินกวา 12 ป(ตามแบบ 2) พรอมแนบเอกสารตามที่กำหนด สำหรับสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที ่ไดเสนอขอจัดตั ้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 แลว ไมตองเ สนอขอจัดตั้ง
งบประมาณในครั้งนี ้  
 8. การจัดตั ้งงบประมาณรายการรถจักรยานยนต 120 ซีซี รถจักรยานยนต 150 ซีซี และ
รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2 ,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 



110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 4 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บใหขอจัดตั้งไดเฉพาะโรงเรียนในพ้ืนที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และ
โรงเรียนพ้ืนที่เกาะ(ตามแบบ 4)  
9.  การขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑคอมพิวเตอร สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหกลุมสงเสริม
การจัดศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จัดทำโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที ่ใช
งบประมาณแผนดิน เสนอพรอมคำขอจัดตั้งงบประมาณประจำปงบประมาณพ.ศ. 2564  โดยใชงบประมาณใน
กรอบวงเงินที่ไดรับ สงใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อนำเขาคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงศึกษาธิการ พิจารณาอนุมัติตอไป 
 10. ใหดำเนินการบันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th 
ภายในเวลาที่กำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตอง สงพรอมเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณ                 
รายการคาครุภัณฑ ตาม ขอ 5 ขอ7 (ถามี)ขอ 8(ถามี)และ ขอ 9 (ถามี) ดวย กรณีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑตาม 
ขอ 6 ใหจัดสงเมื่อสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแจงใหสงในภายหลัง 
 

แนวทางการจัดตั้งงบประมาณ ระดับโรงเรียน 

 1. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการขอ
จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน 

 2. ให ดำเน ินการตรวจสอบพิก ัด Latitude และ Longitude ของโรงเร ียนในระบบ DMC            
ใหถูกตอง และบันทึกพิกัด Latitude และ Longitude ดวย หากไมบันทึกและยืนยันพิกัด Latitude และ 
Longitude ของโรงเรียนจะไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ได 

 3. เสนอขอจัดตั ้งงบประมาณ ตามความขาดแคลน จำเปน ตามเกณฑมาตรฐานครุภ ัณฑ            
โดยใหสอดคลองกับเปาหมายจุดเนนตามนโยบาย ทั้งนี้ใหคำนึงถึงการพัฒนาคุณภาพผูเรียนเปนสำคัญ   
 4. เรียงลำดับความสำคัญของรายการครุภัณฑตามความตองการจำเปนและขาดแคลน            สง
ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามลำดับ  
 5. การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ยกเวนรายการโตะ-เกาอี้นักเรียน     
ตองเปนความตองการของครูผูสอนและรายการที่เลือกตองสอดคลองกับวิชาที่สอน สง ใหสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ตามแบบที่กำหนด 
 6. การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโตะ-เกาอ้ีนักเรียนทุกระดับ สามารถขอจัดตั้งได
ตามความจำเปนขาดแคลนตามระดับที่เปดสอน โดยขอจัดตั้งไมนอยกวาจำนวน 10 ชุดตอโรงเรียน 
 7. การเลือกครุภัณฑ ใหเลือกครุภัณฑตามรายการที่กำหนดไวในคูมือ โดยดำเนินการดังนี้ 
  7.1 สามารถเลือกรายการมาตรฐานครุภัณฑ จากสำนักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดโดยสืบคนไดจาก www.bb.go.th และ www.mdes.go.th 
  7.2  กรณีเลือกรายการครุภัณฑที ่มีชื ่อรายการตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา           
ขั้นพื้นฐาน ไดเคยกำหนดไวที่เว็บไซต www.finance-obec.net ปจจุบันไมมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑดังกลาวแลว โรงเรียนสามารถใชเปนแหลงที่มาได  แตจะตองแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะ
เฉพาะครุภัณฑ และตองตรวจสอบวาครุภัณฑรายการที่เลือกดังกลาว ยังมีแหลงผลิตและจำหนายอยูหรือไม 
รวมทั้งราคายังเปนปจจุบันหรือไม ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  (หนา 7-8)  



  7.3 กรณีเล ือกรายการครุภ ัณฑจากสวนราชการอื ่น จะตองจัดทำหนังส ือขอใช คุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้น และตองไดรับอนุญาตใหใชกอน จึงจะสามารถ
ดำเนินการได  
  7.4 กรณีเลือกรายการครุภัณฑ ที่ตองกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ใหดำเนินการ   
ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
   ทั้งนี้ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ตองใหเปนไปตามการจำแนกประเภท
รายจายงบประมาณที่สำนักงบประมาณกำหนด 
  7.5รายการครุภัณฑการศึกษา สามารถเลือกไดทุกรายการ หากเลือกรายการครุภัณฑ 
การศึกษาที่กำหนดใหเลือกรายการใดแลว ตองแจงรายละเอียดที่เลือกรายการรายละเอียด (ตามแบบ 3-3)
ยกเวน รายการระบบคอมพิวเตอร อุปกรณตอพวงและเครือขาย ไมสามารถขอจัดตั้งได เนื่องจากเปน
ภารกิจของสำนักเทคโนโลยีเพื่อการเรียนการสอน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ในการขอ
จัดตั้งใหกับโรงเรียน 
  7.6 รายการครุภัณฑการศึกษา ที่เลือกจะตองมีวงเงินรวมไมเกินราคาตอหนวยที่ไดกำหนดไว
ในรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 เชน โรงเรียน ก. เลือกรายการครุภัณฑ อาหารและ
โภชนาการ ราคาตอหนวย คือ 120,000 บาท รายการครุภัณฑที่ตองเลือกรายการราคารวมแลวตองไมเกิน 
120,000  บาท หากเลือกรายการครุภัณฑที่เลือกรายการเกินราคาตอหนวยจะไมสามารถดำเนินการขอตั้ง
งบประมาณได  (สวนระบบในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th จะบันทึกราคา 120,000 บาท      
ที่กำหนดไวในคูมือ) 
 8. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ จำแนกรายผลผลิต พรอมตรวจสอบ
ความถูกตองของงบประมาณทุกรายการ โดยจัดสงเอกสารตามแบบ  3-1 ,3-2 ,3-3  (ถามี) และ 4 -1  (ถามี)      
สงใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาภายในเวลาที่กำหนด 
 กรณี การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามขอ 7.1 - 7.4 ใหโรงเรียนจัดหาและจัดทำ
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ สงสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
แนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 

 การจัดหาครุภัณฑตองมีการดำเนินการกำหนดรายละเอียดของครุภัณฑที ่ตองการซึ ่งหมายถึง 
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑรายการครุภัณฑนั้น ๆ พรอมทั้งกำหนดราคาตอหนวยเพื่อดำเนินการจัดหาใหตรง
ตามความตองการและจำเปนในการใชงาน ซึ่งครุภัณฑที่ใชในหนวยงานทางการศึกษามีทั้งครุภัณฑที่ไดกำหนด
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑไวแลว และที่ตองกำหนดขึ้นเองในกรณีที่มีความตองการนอกเหนือจากรายการ
ครุภัณฑที่สวนราชการกำหนดไว มีรายละเอียดการดำเนินการ ดังนี้      1. ร า ย ก า ร 
ราคา และคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่สวนราชการกำหนด 
    เมื่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและโรงเรียนตองการครุภัณฑรายการใด ตองตรวจสอบวาครุภัณฑ
รายการนั้นไดมีสวนราชการการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑหรือไม หากเปนครุภัณฑที่กำหนดไวแลว 
สามารถเลือกใชคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาตอหนวยที่สำนักงบประมาณ และกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดกรณีที่ตองการครุภัณฑที ่สวนราชการอื ่นกำหนด ใหจัดทำหนังสือขอใชคุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้นซึ่งจะตองไดการอนุญาตใหใชกอน 
 2. รายการ ราคา และคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที ่ไมมีสวนราชการกำหนด สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและโรงเรียนสามารถกำหนดขึ้นเองได   โดยดำเนินการดังนี้ 
 2.1 แตงตั้งคณะกรรมการซึ่งเปนผูใชครุภัณฑดังกลาว เพื่อทำหนาที่กำหนดคุณลักษณะเฉพา ะ
ครุภัณฑและราคามาตรฐาน อยางนอย 3 คน ประกอบดวย ผูใช (อาทิเชน ครูผู สอน หัวหนากลุมสาระ              
การเรียนรู เปนตน) และหรือมีผูเชี่ยวชาญเฉพาะสำหรับครุภัณฑที่ตองการจัดหา โดยจำเปนตองอาศัยเทคนิค
เปนการเฉพาะ (หมายถึง ผูที่มีความรู ความสามารถเปนการเฉพาะสำหรับครุภัณฑที่จะกำหนด ซึ่งอาจเปน
บุคคลภายในหรือภายนอกหนวยงานก็ได) 
 2.2 คณะกรรมการตองกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ไมใหสนับสนุนหรือใกลเคียง
กับยี่หอใดยี่หอหนึ่งเปนการเฉพาะ โดยตองกำหนดใหตรงตามความตองการผูใช มีผูเสนอราคาไดมาก 
ยี่หอ ภายในวงเงินงบประมาณและคุณภาพเหมาะสมกับราคาตอหนวย ในการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ ควรกำหนดรายละเอียดที ่เปนสาระสำคัญที่บงบอกถึงภาพรวมของครุภัณฑนั ้น ในการกำหนด                
ขนาด  /ปริมาณ ของครุภัณฑ ไมควรกำหนดขนาด /ปริมาณที่เฉพาะเจาะจง ควรกำหนดใหเปนขนาด /ปริมาณ          
ที ่ต่ำสุดหรือสูงสุด เชน ไมนอยกวา  ......ไมต่ำกวา ........ไมเกิน .........เปนตน และควรระบุระยะเวลา                  
การรับประกันดวย 
 2.3 หามกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่กีดกันสินคาไทยเขาเสนอราคา 
 2.4 กรณีครุภัณฑที่กำหนด มีผูผลิตไดรับมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม ตั้งแต (มอก.) 3 ราย ขึ้น
ไป ใหระบุหมายเลข มอก.เปนรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะได 
 การกำหนดรายละเอ ียดค ุณล ักษณะเฉพาะคร ุภ ัณฑ ท ี ่กำหนดข ึ ้นเอง  คณะกรรมการ                          
ที่ไดรับการแตงตั้งสามารถนำรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑหลากหลายยี่หอมาศึกษา เพื่อกำหนดคุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑใหตรงตามความตองการ โดยไมสนับสนุนสินคายี่หอใดยี่หอหนึ่งเปนการเฉพาะ 

ตัวอยาง   การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑชุดโตะพับอเนกประสงคที่สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาหรือโรงเรียนตองการกำหนดขึ้นเอง มีข้ันตอนดังนี้ 



1) กำหนดชื่อครุภัณฑที่ตองการ โดยชื่อที่กำหนดขึ้นตองไมตรงกับชื่อครุภัณฑที่สวนราชการไดกำหนด
ไว 

2) กำหนดรายละเอียดประกอบคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  
  (1) หนาโตะเปนโฟเมกา หนาไมนอยกวา 25 มม. ดานลางปดดวยแผนเมลามีนสีขาว 
 (2) โครงชุบโครเมี่ยม แข็งแรงทนทาน 

     (3) ขาโตะพับเก็บได รองขาดวยพลาสติกแข็ง 4 จุด กันลื่นและปองกันรอยขีดขวนบนพื้นผิว 
 (4) ขาเหล็กใหญไมนอยกวา 1.5 x 1.5 นิ้ว หนา 1.2 มม. ชุบโครเมี่ยม 
  (5) ขนาดไมนอยกวา (W) 75 x (D) 180 x (H) 75 ซม. 

(6) รับประกันคุณภาพอยางนอยกวา  1 ป 
3. คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง นำคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่กำหนดขึ้นไปสืบราคาใหได               มาก
ยี่หอเพ่ือนำราคามากำหนดเปนราคาตอหนวย ซึ่งอาจจะเปนราคาที่ต่ำสุดที่สืบราคาได หรือราคาถัวเฉลี่ย หรือ
ราคาตามความเหมาะสมกับคุณภาพ และวงเงินที่ไดรับจัดสรร 
         4. คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง ตองลงนามรับรองคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑท่ีกำหนดขึ้น 
 ทุกคนและทุกหนา )มุมลางขวา( พรอมประทับตราหนวยงาน 
5. จัดทำรายงานการประชุมพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ พรอมคณะกรรมการทุกคนลงนาม   ทุกหนา 
(มุมลางขวา) 

6.  กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ใหเสนอผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนผู อนุมัติหากโรงเรียนเปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ใหเสนอ
ผูอำนวยการโรงเรียนเปนผูอนุมัติ 

7  . รายละเอียดเอกสารที่ตองจัดสง มีดังนี้ 
    7.1 คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  

    7.2 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ พรอมราคาตอหนวย  
    7.3 แบบรูปรายการครุภัณฑ  )ถามี(  

 
หมายเหตุ  แนวทางขางตนนี ้อ างอิงจาก หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน                

ท ี ่  ศธ 04002/ว2766  เร ื ่อง แนวทางการดำเน ินงานกำหนดราคามาตรฐานและ        
คุณลักษณะเฉพาะ (Specification : Spec) ลงวันที่ 19 กันยายน 2559 และหนังสือสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่ ศธ 04002/ว5138 เรื ่อง เกณฑ คุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2562  ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  

      
แบบ 1  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ )สำหรับครุภัณฑ สพป/.สพม(.  
แบบ 2  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ รถโดยสารขนาด  12 ที่

นั่ง                  )สำหรับ สพป/.สพม(.  
แบบ 3  แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโรงเรียน )สำหรับ สพป/.สพม(.  
แบบ 3-1 แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโรงเรียน )สำหรับโรงเรียน(  
แบบ 3-2  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑการศึกษา )สำหรับโรงเรียน(  
แบบ 3-3  แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑการศึกษา                             

รายการที่แจกแจง )สำหรับโรงเร ียน( 
แบบ 4 แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ ครุภัณฑโรงเรียน รายการจักรยานยนต120  ซีซี

 ,รถจักรยานยนต ขนาด 150 ซีซี  และรถบรรทุก )ดีเซล) (สำหรับ สพป /.สพม(.  
แบบ 4-1  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ ครุภัณฑโรงเรียน รายการจักรยานยนต120  ซีซี ,

รถจักรยานยนต ขนาด 150 ซีซี  และรถบรรทกุ )ดีเซล) ( สำหรับโรงเรียน( 
 
หมายเหตุ  

1. แบบ 1 ,2, 3, 3-2, 3-3 และ 4เปนแบบคำขอครุภัณฑที่สพป./สพม. ตองจัดสงให สพฐ. 

2. แบบ 3-1, 3-2, 3-3 และ 4-1 เปนแบบคำขอครุภัณฑที่โรงเรียนตองจัดสงให สพท.  

3. แบบ 4 และ แบบ 4-1 ใชสำหรับเสนอขอจัดตั้งครุภัณฑของโรงเรียนในพื้นที่สูงและ       

ถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะเทานั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 
แบบ 1 (สำหรับ สพป./สพม.) 

***************** 
 
1. ผลผลิต สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษา 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย 
2. ชองที่ (1) “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม./เขต ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
3. ชองที่ (2) “ลำดับที่” ใหเรียงลำดับครุภัณฑที่ขอจัดตั้งของ สพป./สพม. 
4. ชองที่ (3)“รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่ขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ตูเหล็ก 2 บาน กลองถายภาพนิ่ง ฯลฯ 

 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ฯลฯ 
 ของครุภัณฑแตละรายการ 

5. ชองที่ (4) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรม”ี ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของสพป./สพม. 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของสพป./สพม. 
  “ขาด”ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ขาดแคลนของแตละรายการของ สพป./สพม. 
  คือ “ควรมี”ลบดวย“มีแลว” 
6.  ชองที่ (5) “จำนวนหนวย” ใหระบุ จำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ในภาพรวมของ สพป./สพม. 
7.   ชองที่ (6)“งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีรายการครุภัณฑและเกณฑการจัดตั้งตามคูมือ) 
8.   ชองที่ (7) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
  แตละรายการ (ชองท่ี (5) คูณ ชองที่ (6)) 
9.ชองที่ (8)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ          

ที ่ขอจัดตั ้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง  

 
 
 
    
 
 
 
 

 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(รายการครุภัณฑ รถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง) 

แบบ 2 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 
 
1. ผลผลิต สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 
2. ชองที่ (1) “สพป./สพม.” ใหระบุชื่อ สพป. หรือ สพม. ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
3. ชองที่ (2)“รายการ” ใหระบุรายการรถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ 
ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี 
4. ชองที่ (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวน “1” 
5. ชองที่ (4) “ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน”รถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง 
   จำนวนที่มีอยูใหระบุ 
     - ใชได จำนวนกี่คัน 
     - ชำรุด ไมสามารถใชการไดจำนวนกี่คัน 
  ทดแทนคันที่ชำรุด หมายถึง การขอทดแทนรถที่มีอายุเกินกวา 12 ปที่จำหนายแลวหรือ    ที่

ยังใชงานอยู 
     - ปที่จดทะเบียน ใหระบุปที่จดทะเบียนตามคูมือ 
    - เลขทะเบียน หมายถึงเลขทะเบียนรถคันที่ขอทดแทน 
6. ชองที่ (5)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั ้ง งบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

 
 
หมายเหตุ - เอกสารที่แนบ 
  1. สำเนาคูมือจดทะเบียน คันที่จะขอทดแทน 
  2. สำเนาหนังสือที่ขอจำหนาย หนังสือที่ไดรับอนุมัติใหจำหนายรถคันท่ีจะขอทดแทน(ถามี) 
  
 
 
 
 
 
 

 



 
คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  

(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 
แบบ 3 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 
1.“ผลผลิต” ใหเลือกผลผลิตของรายการครุภัณฑที ่ขอจัดตั ้ง งบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 

สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษาและ/หรือ ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ 
และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย(โดยจัดทำรายละเอียดแยกตาม
ผลผลิต) 

2. ชองที่ (1)   “รหัสโรงเรียน” ใหระบุรหัสโรงเรียนตามรหัส OBEC จำนวน 6 หลัก   
3.ชองที่ (2) “โรงเรียน”  ใหระบุ ชื่อโรงเรียนที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 
 “ตำบล” ใหระบุ ชื่อตำบล ซึ่งเปนที่ตั้งของโรงเรียน 
 “อำเภอ” ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซึ่งเปนที่ตั้งของโรงเรียน 
4. ชองที่ (3) “สพป./สพม.”ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม.ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
5. ชองที่ (4) “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน

จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดที่ขอจัดตั้งตามผลผลิต 
6. ชองที่ (5) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน เครื่องถายเอกสาร ครุภัณฑ

วิทยาศาสตร ฯลฯ 
 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑการศึกษา ฯลฯ 
7. ชองที่ (6) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 
 ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียน 
 ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564  
  “ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนที่เสนอ 
 ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564   คือ “ควรมี” ลบดวย  “มีแลว” 
8. ชองที่ (7) จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
9. ชองที่ (8) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
(ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
10. ชองที่ (9) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
ในแตละรายการ  (ชองที่ (7)   คูณ  ชองที่  (8) 
 
 



11.ชองที่ (10)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการขอ
จัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน สวนราชการอื่น หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษา ที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-1 (สำหรับโรงเรียน) 
*************** 

 
1.“ผลผลิต” ใหเลือกผลผลิตของรายการครุภัณฑที่ขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564   

สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษาและ/หรือ ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับและ
สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย(โดยจัดทำรายละเอียดแยกตามผลผลิต) 

2. ชองที่ (1) “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑทั้งหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 

3. ชองที่ (2) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน เครื่องถายเอกสารครุภัณฑ
วิทยาศาสตร ฯลฯ 

 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑการศึกษา ฯลฯ 
4. ชองที่ (3) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 
  ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียน 
  ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ  พ.ศ.2564  
  “ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนที่เสนอ 
  ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564   คือ “ควรมี” ลบดวย  “มีแลว” 
5. ชองที่ (4)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
6. ชองที่ (5) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
7. ชองที่ (6) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
  ในแตละรายการ  (ชองที่ (4)   คูณ  ชองที่  (5) 
8. ชองที่ (7)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑ
การศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ                       
(สำหรับครุภัณฑการศึกษา) 
แบบ 3-2 (สำหรับโรงเรียน) 

 
*************** 

 
1. ชองที่ (1)   “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน           

จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดที่ขอจัดตั้ง 
2.ชองที่ (2)   “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้ง เชน โตะ–เกาอ้ีนักเรียนระดับประถมศึกษา

ครุภัณฑสำหรับหองวิทยาศาสตร ฯลฯ 
 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑการศึกษา 
3. ชองที่ (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 

ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
4. ชองที่ (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบรุาคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
 (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
5.ชองที่ (5) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
 ในแตละรายการ  (ชองที่ (4)   คูณ  ชองที่  (5) 
6. ชองที่ (6)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สวนราชการอื่น หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษา ที่
เลือก มีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

7. สำหรับครุภัณฑการศึกษา ครูผูสอนกลุมสาระนั้น “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอน
จริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คำชี้แจงการกรอกขอมูลแบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณ 
รายการครุภัณฑการศึกษาประจำปงบประมาณ  
(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 3-3 สำหรับโรงเรียน 
*************** 

1. ชองที่ (1) “ลำดับที”่ ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปนจาก
ลำดับครุภัณฑทั้งหมดที่ขอจัดตั้ง 

2. ชองที่ (2) “รายการที่เลือก” ใหระบรุายการครุภัณฑที่เลือก ตามรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้ง เชน 
รายการ “ครุภัณฑสำหรับหองวิทยาศาสตร” ระบุ รายการ โตะปฏิบัติการนักเรียน,ตูเก็บอุปกรณ, 
อางลางมือ, ตูควัน, โตะสาธิต พรอมอางน้ำและกอกน้ำ ฯลฯ 

3. ชองที่ (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
4. ชองที่ (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
5. ชองที่ (5) “งบประมาณทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑในแตละรายการ 

ชองที่ (3)  คูณ  ชองที่ (4)) 
6. ชองที่ (6)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั ้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

7. สำหรับครุภัณฑการศึกษา ครูผูสอนกลุมสาระนั้น “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง” และ
ผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

แนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณ  งบลงทุน  รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง 
 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 

 1. แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
ประกอบดวยผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนประธาน รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่รับผิดชอบกลุ มนโยบายและแผน ผูแทนผูบริหารโรงเรียนตามขนาดโรงเรียนและหรือผู แทน
เครือขายกลุมโรงเรียน ในกรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามีโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ ( โรงเรียน         
ในพื้นที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะ) ใหมีผูแทนรวมดวย โดยมีผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน
เปนกรรมการและเลขานุการ ทำหนาที่ขอจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามแนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณงบลงทุน 
รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงค และดำเนินการตามขั้นตอนที่เกี่ยวของ 

 2.  การขอจัดตั้งงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ดำเนินการขอจัดตั้งงบประมาณ ดังนี้ 
2.1 ตรวจสอบการบันทึกและยืนยันขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลสิ ่งกอสราง (B-OBEC)          

ของโรงเรียน เนื ่องจากการขอจัดตั ้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กำหนดใหโปรแกรมจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) เชื่อมโยงกับ
เว็บไซตการขอจัดตั้งงบประมาณ https://budget64.jobobec.in.thรวมทั้งตรวจสอบพิกัด Latitude และ 
Longitude ของทุกโรงเรียนที่ไดนำมาจากระบบ DMC ใหถูกตอง และบันทึกพิกัด Latitude และ Longitude 
ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาดวย หากไมบันทึกและยืนยันขอมูลในโปรแกรม B-OBEC และพิกัดจะไม
สามารถขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ได 
  2.2 การขอจัดตั้งงบประมาณประจำปกรณีงบปเดียว รายการคาท่ีดิน และสิ่งกอสราง (ตาม
แบบสิ่งกอสรางที่ระบุไว หนา 83)   

  2.2.1 รายการคากอสรางอาคารเรียน อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน 

2.2.2 รายการคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ ่งกอสรางอ่ืน 
ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณโรงเรียนละ 50,000 บาทขึ้นไป (ใหจัดสงรายละเอียดประมาณราคาแบบ ปร.4 
ปร.5และ ปร.6 พรอมทั้งรายการปรับปรุงซอมแซมตามตัวอยาง หนา97และเอกสารที่เกี่ยวของทุกรายการโดยแนบ
ไฟลpdf ในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th พรอมเอกสาร 1 ชุด) 

2.2.3  รายการปรับปรุงซอมแซมอาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หากมีความจำเปน
จัดตั้งในรายการนี้ ใหจัดตั้งไดในวงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท 
      2.2.4รายการสิ ่งกอสรางอื ่น ไดแก รั ้ว ถนน และรางระบายน้ำสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษาจะตองแ น บ แบบประมาณราคา (ปร.4 ปร.5 และ ปร.6)เป นไฟล pdfล ง ใ น เ ว ็ บ ไ ซ ต   
https://budget64.jobobec.in.th พรอมสงเอกสาร 1 ชุด 
หมายเหตุ : รายการสิ่งกอสรางตามขอ 2.2.2 , 2.2.3 , 2.2.4 และอาคารแบบพิเศษ จะตองบันทึก  
 คา Factor F ลงในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th 
 

https://budget64.jobobec.in.th/


 
 

ทั ้งนี ้ ใหสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาจัดเรียงลำดับความสำคัญจำเปน              
ในขอ 2.2.1, 2.2.2 และ 2.2.3 รวมทุกรายการใหอยูในบัญชีเดียวกัน กรณีงบประมาณในภาพรวม               
ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแตละแหงถูกปรับลด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
จะตัดจากลำดับสุดทายขึ้นไป 

2.3 การขอจัดตั้งงบประมาณประจำป กรณีงบผูกพัน รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง หากมี
ความจำเปนใหเสนอขอตั้งงบประมาณไปที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยไมซ้ำกับที่ไดรับ
จัดสรรในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดไมเกินเขต
ละ 1 หลัง 
 - สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดไมเกินเขต
ละ3 หลัง 
  2.3.1การขอจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพันสำหรับอาคารเรียนของโรงเรียน ตองเปน
โรงเรียนที่มีนักเรียนตั้งแต400 คนและมีความขาดแคลนหองตามเกณฑ ตั้งแต 10 หอง ข้ึนไป 

 2.3.2 การขอจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หาก
มีความจำเปนจัดตั้งงบประมาณในการกอสรางอาคารสำนักงาน สามารถจัดตั้งได 3 รูปแบบ คือ  

แบบที่ 1   ราคา 22,054,000 บาท 
แบบที่ 2   ราคา  18,513,000 บาท 

สำหรับแบบที่ 4  ราคา 10,415,000 บาท )ใหจัดตั้งในรายการงบปเดียว ให
รวมในขอ 2.2.1 ภายในกรอบวงเงินที่ไดรับแจงจัดสรร( 

 3.การขอจัดตั้งงบประมาณของโรงเรียนในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตองเปนไปตามคู มือ     
และแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด โดยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา    อาจ
พิจารณากำหนดรายละเอียด เกณฑ ประกอบการพิจารณาเพิ่มเติมไดตามยุทธศาสตรการพัฒนาของแตละ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากรณีโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา ที่มีนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตน 
จำนวน 20 คนลงมา ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหสอดคลองกับนโยบาย หรือพิจารณาตาม
ความเหมาะสมของแตละพื้นที่ดวย 
 4.ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ศึกษาแนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน 
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง โดยใชแบบรายการและราคามาตรฐานตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานกำหนดหรือใชแบบพิเศษตามความตองการจำเปนของโรงเรียน กรณโีรงเรียนที่ตั้งอยูในพ้ืนที่เสี่ยงตอ
แผนดินไหว (ตามประกาศพ้ืนที่เสี่ยงภัยแผนดินไหว ของกระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรยีน(ในเขต
แผนดินไหว) ตามแบบทีส่ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด หนา 72-74 
 5.  รายละเอียดประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามแบบฟอรม พรอมสงเอกสาร
ประกอบ ดังนี้ 
  5.1 อาคารเรียนและอาคารอเนกประสงคกรณีงบผูกพันแบบมาตรฐานไดแก 



   5.1.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา      
    5.1.2ผังบริเวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
   5.1.3หนังสือยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง 
   5.1.4 ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.1.5 แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ        
พ.ศ. 2564 กรณีงบผูกพัน  
   5.1.6 หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื่องความสูงของอาคารและตามพระราชบัญญัติ
โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และระเบียบวาดวยการกอสราง
อาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
    5.1.7 กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอน จะตองมี
ความเห็นของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน 
ประกอบการพิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั ้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการ            
ขออนุมัติรื้อถอนไวแลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย)
พรอมจัดสงสำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื ้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม           
และตองไดรับการอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
  5.2 อาคารเรียนและอาคารอเนกประสงคกรณีงบผูกพันแบบพิเศษไดแก 
  5.2.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
   5.2.2 ส งแบบร ูปรายการอาคารเร ียน และอาคารอเนกประสงค แบบพ ิ เศษ                        
ที่ผูอำนวยการโรงเรียนลงนามรับรองในแบบรูปรายการวา “ขอใชแบบรูปรายการดังกลาวนี้ในการกอสราง” 
ทุกแผน  
   5.2.3 ผังบริเวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
   5.2.4 หนังสือยืนยันวาโรงเรียนมีขอจำกัดดานพื้นที่กอสราง ไมสามารถกอสรางอาคาร
แบบมาตรฐานไดและยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอพรอมในการกอสรางอาคารแบบพิเศษ 
   5.2.5ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.2.6แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ       
พ.ศ. 2564 กรณีงบผูกพัน  
   5.2.7หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื่องความสูงของอาคารและ                           ตาม
พระราชบัญญัติโบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และ   ระเบียบ
วาดวยการกอสรางอาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
    5.2.8กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอนจะตองมี
ความเห็นของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน 



ประกอบการพิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการขอ
อนุมัติรื้อถอนไวแลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ขอใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย
พรอมจัดสงสำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื ้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม             
และตองไดรับการอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
 ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหโรงเรียนเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ              
โดยเด็ดขาด 
  5.3 อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (ท้ังกรณีงบผูกพัน และงบปเดียว) ไดแก 
   5.3.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา    
    5.3.2ผังบริเวณ (Master Plan)ระบุตำแนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดงระยะหาง
ระหวางอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 เพ่ือยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง  
   5.3.3สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน/การขอใชที่ดิน  
   5.3.4ภาพถาย สภาพอาคารสำนักงานที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.3.5จำนวนบุคลากรในสำนักงาน ตามกรอบอัตรากำลัง    
 ทั้งนี้ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจะพิจารณาเฉพาะสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่จัดสงเอกสาร ถูกตอง ครบถวน และตรวจสอบไดเทานั้น 
 6. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง ตามแบบในโปรแกรม 
Microsoft Excel เทานั้น พรอมทั้งตรวจสอบขอมูลงบประมาณทุกรายการ โดยจัดทำเปนเอกสาร จำนวน 1 
ชุด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายในเวลาที่กำหนด 
 7. ตรวจสอบแบบอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ ่งกอสรางอื ่น ตองเหมาะสมกับพื ้นที่         
ในการกอสราง ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหเปลี่ยนแปลงแบบและโรงเรียน         
โดยเด็ดขาด 
 8. ใหบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณผานเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th ภายใน
เวลาที่กำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง ตามขอ 6  
 สำหรับรายการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืนใหแนบไฟลpdf 
แบบ ปร.4 ,ปร.5 และ ปร.6 พรอมทั้งรายการซอมแซมตามตัวอยาง หนาที่ 98-111 และเอกสารที่เกี่ยวของทุก
รายการในเว็บไซต 
 9. กรณีมีการขอเพิ่มคาขนสง สำหรับโรงเรียนที่ตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศที่ยากลำบากในการ
ขนสง วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริงตามแบบ ปร.4 (พ/1) และ ปร.4 (พ/2)ท่ีกำหนดไว
ในคูมือ ดังนี้ 
  9.1  คาขนสงทางรถ ใหดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลางโดยศึกษารายละเอียด
ไดจาก เว็บไซตwww.gprocurement.go.th  หัวขอ “ขอมูลจัดซื้อจัดจาง/ราคากลางงานกอสราง” 
  9.2 คาขนสงทางเรือใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสืบราคาคาขนสงทางเรือ            จาก
ผูประกอบการในพ้ืนที่ที่โรงเรียนตั้งอยูเปนผูรับรองคาขนสง 



 
 ทั้งนี้ ใหจัดสงเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณและเอกสารประกอบตามที่กำหนด ใหถูกตอง 
ครบถวน ตรงตามขอมูลที่บันทึกในเว็บไซตhttps://budget64.jobobec.in.th ภายในเวลาที่กำหนด หาก
เอกสาร ที่จัดสงไมตรงกับขอมูลที่บันทึก รวมทั้งกรณีที่ไมไดบันทึกขอมูล และจัดสงเอกสาร ไมถูกตอง 
ไมครบถวน ไมทันตามเวลาที่กำหนด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
จะไมพิจารณารายการดังกลาว 
ระดับโรงเรียน 
 1. บันทึกขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) ใหถูกตอง ครบถวน เปนปจจุบัน    
ทุกรายการ พรอมทั้งยืนยันขอมูลในระบบ เนื่องจากการขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนดใหโปรแกรมจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) เชื่อมโยงกับ 
เว็บไซตการขอจัดตั้งงบประมาณhttps://budget64.jobobec.in.thรวมทั้งบันทึกพิกัด Latitude และ 
Longitude ของโรงเรียนในระบบDMC ใหถูกตองดวย หากไมบันทึกและไมย ืนยันขอมูลในโปรแกรม 
B-OBEC และไมบันทึกพิกัดจะไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได 
 2. ตรวจสอบ ทบทวนขอมูลความขาดแคลน ความจำเปนดานอาคารเรียน อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน ใหสอดคลองกับแผนการจัดชั้นเรียน และแนวโนมการขยายตัวของประชากรวัยเรียนในอนาคต 
 3. แบบอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอื่น ตองเหมาะสมกับพื้นที่ในการกอสราง 
ทั้งน้ี หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการโดยเด็ดขาด 
 4. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการ
พัฒนาโครงสรางพื้นฐานอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
 5. เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่น ที่มีความขาดแคลน
จำเปนตามเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสราง และการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่นสง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตามแบบและเวลาที่กำหนด 
 6. กรณีขอจัดตั้งงบประมาณกอสรางอาคารเรียนและอาคารประกอบ นอกเหนือแบบมาตรฐาน 
(แบบพิเศษ) ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด ใหจัดสงเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
  6.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
  6.2 สงแบบรูปรายการอาคารเรียน และอาคารอเนกประสงคแบบพิเศษ พรอมใหผูอำนวยการ
โรงเรียนลงนามรับรองในแบบรูปรายการวา “ขอใชแบบรูปรายการดังกลาวนี้ในการกอสราง” ทุกแผน  
  6.3 ผังบริ เวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที ่จะกอสรางพรอมทั ้ งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
  6.4 หนังสือยืนยันวาโรงเรียนมีขอจำกัดดานพื ้นที ่กอสราง ไมสามารถกอสรางอาคาร                  
แบบมาตรฐานไดและยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอพรอมในการกอสรางอาคารแบบพิเศษ 
  6.5 ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
 6.6 แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 กรณี
งบผูกพันโดยตองกรอกขอมูลพรอมเอกสารเพิ่มเติมตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด  



 
  6.7หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื ่องความสูงของอาคารและตามพระราชบัญญัติ
โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และระเบียบ วาดวยการกอสราง
อาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
  6.8 กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอน จะตองมีความเห็น
ของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน ประกอบการ
พิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการขออนุมัติรื้อถอนไว
แลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ขอใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย) พรอมจัดสง
สำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและตองไดรับ 
การอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
 ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหโรงเรียนเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ           
โดยเด็ดขาด 
 7. กรณีที่ตองรื้อถอนอาคารเดิมเพื่อกอสรางอาคารทดแทน โรงเรียนตองเตรียมจัดทำแผนรองรับ
ปญหาที่อาจจะเกิดขึ้น 
 8. กรณีมีการขอเพิ่มคาขนสง สำหรับโรงเรียนที่ตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศที่ยากลำบากในการขนสง 
วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริงตามแบบ ปร .4 (พ/1) และ ปร.4 (พ/2)ที่กำหนดไวใน
คูมือ ดังนี้ 
  8.1  คาขนสงทางรถ ใหดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลางโดยศึกษารายละเอียด
ไดจาก เวบ็ไซตwww.gprocurement.go.th  หัวขอ “ขอมูลจัดซื้อจัดจาง/ราคากลางงานกอสราง” 
  8.2 คาขนสงทางเรือใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสืบราคาคาขนสงทางเรือ           จาก
ผูประกอบการในพ้ืนที่ที่โรงเรียนตั้งอยูเปนผูรับรองคาขนสง 
   9. กรณโีรงเรียนที่ตั้งอยูในพ้ืนที่เสี่ยงตอแผนดินไหว (ตามประกาศพ้ืนที่เสี่ยงภัยแผนดินไหว ของ
กระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรียน (ในเขตแผนดินไหว) ตามแบบที่สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนดและใหเปนไปตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก             ความตานทาน 
ความคงทนของอาคารและพื้นที่รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ซึ่ง
กำหนดใหใชบังคับในบริเวณดังตอไปนี้   

9.1 บริเวณเฝาระวัง  หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณท่ีอาจไดรับผลกระทบจากแผนดินไหว  
ไดแก จังหวัดกระบี่ ชุมพร พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา และสุราษฎรธานี  

9.2 บริเวณท่ี 1 หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณท่ีเปนดินออน  อาจไดรับผลกระทบจาก 
แผนดินไหวระยะไกล ไดแก กรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ และสมุทรสาคร 

9.3 บริเวณที่ 2 หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณที่อยูใกลรอยเลื่อนที่อาจไดรับ  
ผลกระทบจากแผนดินไหว ไดแก จังหวัดกาญจนบุรี  เชียงราย  เชียงใหม ตาก นาน พะเยา แพร แมฮองสอน
ลำปาง  และลำพูน 
 
 



เกณฑการขอจัดตั้งงบประมาณสิ่งกอสรางของโรงเรียน 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

************* 
 สิ่งกอสรางของโรงเรียนนับเปนสวนประกอบที่สำคัญอยางหนึ่งเพราะเปนสิ่งอำนวยความสะดวก
ในการจัดการเรียนการสอนและอำนวยความสะดวกในการบริหารจัดการศึกษาในระบบโรงเรียนใหบรรลุ
จุดมุงหมายของการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  

เกณฑการขอจัดตั้งสำหรับโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  
1. อาคารเรียน  ประกอบดวย หองเรียน และหองพิเศษ 

  -  หองเรียน  หมายถึง หองท่ีใชดำเนินการจัดการเรียนการสอนทุกกลุมสาระการเรียนรู 
-  หองพิเศษหมายถึง หองอำนวยความสะดวกในการบริหารและจัดกิจกรรมสนับสนุน     

การเรียนการสอน เชน หองพักครู หองพยาบาล หองวิทยาศาสตร หองคอมพิวเตอร หองสมุด ฯลฯ 
 เกณฑการจัดอาคารเรียนใชจำนวนนักเรียนและแผนการจัดชั้นเรียนเปนเกณฑการจัดสรร ดังนี้ 

 1. ใชจำนวนนักเรียนเปนเกณฑ   
 2. ใชแผนการจัดชั้นเรียน  โดยใชเกณฑมาตรฐานควรมีหองเรียนตามแผนจัดชั้นเรียน ดังนี้ 
(ใชแผนการจัดชั้นเรียนและจำนวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562)  
  2.1 ระดับอนุบาล คิดจำนวนนักเรียน 30 คน :หอง ในแตละระดับชั้น และหากมีเศษปดเพ่ิม         ได
อีก  1 หอง 
  2.2 ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา คิดจำนวนนักเรียน 40 คน :หอง ในแตละระดับชั้น 
และหากมีเศษปดเพ่ิมไดอีก 1 หอง 
 3. โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 120 คนลงมา ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน     
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก 3 หอง   
 4. โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 121 – 160คน ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน  
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก4 หอง  
 5.  โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 161 – 200คน ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน             
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก 5หอง 
 6. โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา และโรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน201 คนขึ้นไป ใชเกณฑ
ตามตารางเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  
 7. โรงเรียนในพื้นที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะที่มีนักเรียน 31 - 60 คนใหเสนอขออาคาร
เรียนเฉพาะกรณีทดแทนอาคารเดิมที่ไดรับการอนุญาตใหรื้อถอนได 1 หลัง   โดยใหขอตามแบบ สปช.103/26 อาคารเรียน 
ชั้นเดียว 3 หองเรียน (พ้ืนยกสูง)หรือแบบ สปช.103/61 ขนาด 3 หองเรียน ยกพ้ืนสูง (ในเขตแผนดินไหว) เทานั้น 
 8. เกณฑการนับหองเรียนในอาคารใหนับจำนวนหองเรียนตามแบบรูปมาตรฐานของอาคารเรยีน
นั้นๆ รวมทั้งการตอเติมหองเรียนที่ใชงบประมาณของทางราชการ เงินนอกงบประมาณ เงินบริจาค และอื่นๆ 
ใหนับจำนวนหองเรียนดวย 
 ทั้งนี้ การกรอกจำนวนหองเรียนที่มีอยูในแบบคำขอจัดตั้งงบประมาณจะตองเปนขอมูลเดียวกันกับ B-OBEC  



  
  เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 

และโรงเรียนที่มีนักเรียน  201  คนขึ้นไป 
 

แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรมี 
แผนจัดชั้น

เรียน 

เกณฑควรม ี

หองเรียน 
หอง
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม 

8 8 7 15 32 32 17 49 56 56 23 79 

9 9 7 16 33 33 17 50 57 57 23 80 

10 10 8 18 34 34 17 51 58 58 24 82 

11 11 9 20 35 35 17 52 59 59 24 83 

12 12 9 21 36 36 17 53 60 60 24 84 
13 13 10 23 37 37 17 54 61 61 25 86 

14 14 10 24 38 38 17 55 62 62 26 88 

15 15 10 25 39 39 17 56 63 63 27 90 

16 16 11 27 40 40 17 57 64 64 28 92 

17 17 11 28 41 41 17 58 65 หองขึ้นไป ควรมีหองพิเศษ 29 หอง 

18 18 11 29 42 42 17 59     

19 19 12 31 43 43 17 60     

20 20 12 32 44 44 19 63     

21 21 12 33 45 45 20 65     

22 22 13 35 46 46 21 67     

23 23 13 36 47 47 22 69     

24 24 13 37 48 48 22 70     
25 25 14 39 49 49 22 71     

26 26 15 41 50 50 22 72     

27 27 15 42 51 51 22 73     

28 28 16 44 52 52 22 74     

29 29 16 45 53 53 22 75     

30 30 16 46 54 54 22 76     
31 31 17 48 55 55 23 78     

   
 

 



  2. อาคารประกอบ 

   2.1 อาคารอเนกประสงค, หอประชุม, โรงอาหาร มีเกณฑดังนี้ 
    2.1.1 โรงเรียนควรมี อาคารอเนกประสงค หรือหอประชุม จำนวน 1 หลังที่สอดคลอง
กับจำนวนนักเรียน 
    2.1.2 โรงเรียนควรมี โรงอาหาร 1 หลัง ที่สอดคลองกับจำนวนนักเรียน 
    2.1.3 อาคารอเนกประสงค หอประชุม โรงอาหารเสนอขอตั้งได ดังนี้ 
     1)  แบบ สปช. 201/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน ขนาด      ของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร มีหองเก็บวัสดุ 2 หอง กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน 
150 – 350 คน 
      2)  แบบ สปช. 202/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน                   
ขนาดของอาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน61 - 200 คน 
      3)  แบบ สปช. 205/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน            ขนาด
ของอาคาร กวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน340 - 750 คน   
      4)  แบบ สปช. 206/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน             ขนาด
ของอาคาร กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน580 คนข้ึนไป 
      5)อาคารหอประชุม 100/27 เปนอาคาร ค.ส.ล. 1 ชั ้น ขนาดของอาคาร           
กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ 1 หลัง และมีนักเรียน      
ตามแผนชั้นเรียน จำนวน 400 คนขึ้นไป 
      6) โรงอาหาร 84 ที่นั ่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 15.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ                   1 
หลัง และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 80 คนข้ึนไป 
      7)  โรงอาหาร 260 ที่นั่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน           ขนาด
ของอาคาร กวาง 16.00 เมตร ยาว 22.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ            1 
หลัง และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 200 คนขึ้นไป 
      8)  โรงอาหาร 500 ที่นั่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน           ขนาด
ของอาคาร กวาง 19.00 เมตร ยาว 38.50 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ          1 
หลัง และมนีักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 400 คนขึ้นไป 
      9)โรงอาหาร แบบ 101 ล. /27 พิเศษ (ปรับปรุงชั้นบนเปนโรงพลศึกษา) เปน
อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ขนาดของอาคาร กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00 เมตร กอสราง และมีนักเรียนจำนวน 
800 คนขึ้นไป (กรณีโรงเรียนที่มีอาคารโรงอาหาร แบบ 101 ล. /27 พิเศษ (ปรับปรุงชั้นบนเปนโรงพลศึกษา)   
1 หลัง จะถือวามีอาคารอเนกประสงค หอประชุม และโรงอาหาร อยางละ 1 หลังแลว) 
      10)โรงเรียนที่มีอาคารอเนกประสงค หอประชุม โรงอาหาร อยูแลวตามเกณฑ 
และยังมีความขาดแคลนจำเปนเนื่องจากมีจำนวนนักเรียนมากกวาแบบอาคารที่มีอยู สามารถขอเพิ่มเติม          
ตามแบบที่มีความเหมาะสมไดอีก 1 หลัง เชน โรงเรียนแหงหนึ่ง มีจำนวนนักเรียน 2 ,000 คน มีอาคาร



อเนกประสงคแบบ สปช. 205/26 จำนวน 1 หลัง และโรงอาหาร 500 ที่นั่ง จำนวน 1 หลัง กรณีนี้สามารถ
เสนอขอโรงอาหาร 500 ที่นั่ง ไดอีก 1 หลัง 

  2.2 โรงฝกงานใชแผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑดังนี้ 
   แผนจัดชั้นเรียน  
   3 - 8  หองเรียน  ควรมี 1 หนวย 
   9 - 14 หองเรียน  ควรมี 2 หนวย 
   15 - 26  หองเรียน  ควรมี 4 หนวย 
   27 –44  หองเรียน  ควรมี 6 หนวย 
   45  หองเรียนขึ้นไป  ควรมี 8 หนวย 
 

2.3 สวมนักเรียน 
 ใชเกณฑ  
- นักเรียนไมเกิน 80 คน  ควรมี 1 หลัง 4 ที่นั่ง    
- นักเรียน 81 -320 คน ควรมี 2 หลัง 8 ที่นั่ง (เพ่ือแยก ชาย – หญิง) 
- นักเรียนตั้งแต 321 คน ใหคิดตามเกณฑนักเรียนจำนวนนักเรียน  40 คน ควรมี 1 ที่นั่ง     
- กรณีโรงเรียนในพ้ืนที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพ้ืนที่เกาะที่จำเปนตองคงอยู             

และมีนักเรียน 10 - 40 คน ใหมีสวมได 1 หลัง 4 ที่นั่ง โดยใหขอจัดตั้งสวมนักเรียน แบบอาคาร สพฐ. 4(หอง
สวม 4 หอง) 
 2.4 บานพักครูใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของจำนวนบุคลากรที่ตองการบานพัก
ในแตละโรงเรียน 
 

  2.5 บานพักนักเรียนใชเกณฑตามความตองการ จำเปนและตามจำนวนนักเรียนที่มีความ
ประสงคจะเขาพัก 
 

 3.  สิ่งกอสรางอ่ืน 
3.1 สนามกีฬามีเกณฑ ดังนี้ 

  3.1.1  สนามบาสเกตบอล สรางเฉพาะโรงเรียนที่เปดสอนมัธยมศึกษา โดยใชแผนจัดชั้น
เรียนเปนเกณฑ  
  แผนจัดชั้นเรียน 
    6 –12  หอง   ควรมี       1      สนาม 
   13 –36 หอง   ควรมี       2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี       3  สนาม 
 

  3.1.2  สนามฟุตบอล จัดใหทุกโรงเรียนตามความเหมาะสม 1 โรงเรียนตอ 1 สนาม 
 

  3.1.3  ลานกีฬาอเนกประสงคและสนามกีฬาอเนกประสงค เปนลานคอนกรีต               
(เปนสนามวอลเลยบอลและสนามเซปคตะกรอขนาดมาตรฐาน ) มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและเซปค
ตะกรอโดยจัดใหโรงเรียนทุกโรงๆ ละ 1 สนาม ไมเกิน 3 สนามดังนี้ 



       แผนจัดชั้นเรียน  
   3 – 12   หอง   ควรมี    1  สนาม 
   13 – 36 หอง   ควรมี    2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 สนาม 
 

3.2 รั้ว ถนน และรางระบายน้ำ โรงเรียนตองจัดทำแบบรายการประมาณราคา (ปร.4 ปร.5 
และ ปร.6)ประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณ 

 4. รายการอื่นๆ 
 

  4.1 คาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่นที่ชำรุดทรุดโทรม 
และประสบอุบัติภัย จัดสรรงบประมาณใหแกโรงเรียนที่มีอาคารเรียน อาคารประกอบ ที่มีสภาพชำรุดทรุด
โทรม และประสบอุบัต ิภ ัยกรณีปรับปรุงซอมแซมที ่ม ีผลกระทบตอโครงสรางหลักหรือมีผลกระทบ                         
ตอความปลอดภัย การปรับปรุง การรื้อถอน การตอเติม และการซอมแซม จำเปนตองมีแบบรูปรายการงาน
ก อสร างท ี ่ผ านการร ับรองจากผ ู  ได ร ับใบอน ุญาตประกอบว ิชาช ีพ และจำเ ป นต องม ีการควบคุม                              
ดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการดำเนินการดวย สาระสำคัญตามหนังสือของกระทรวงการคลัง                  
ที่ กค (กวจ.) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 (รายละเอียดตามภาคผนวก) 
  4.2 คาติดตั้งไฟฟา ประปา (การติดตั้งครั้งแรก) รั้ว เขื่อน ถนนและปรับปรุงบริเวณจัดให
โรงเรียนที่มีความขาดแคลน และเดือดรอน โรงเรียนที่ไมมีไฟฟา ประปา รั้ว ถนน และใชในการปรับปรุงบริเวณ
โรงเรียนเพ่ือใหเอ้ือตอการเรียนการสอน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบ สิ่งกอสรางอ่ืน                       
และอาคารสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

แบบ 1  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียนอาคารประกอบ (งบผูกพัน) 

แบบ 2  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน (งบปเดียว) 

แบบ 3  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียนทดแทนอาคารเรียนที่รื้อถอน 

แบบ 4 แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารอเนกประสงค/ หอประชุม/โรงอาหาร/

โรงฝกงาน      

แบบ 5  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางสวมนักเรียน 

แบบ 6  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางบานพักนักเรียน 

แบบ 7  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางบานพักครูและบุคลากร 

แบบ 8  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางสนามกีฬา 

แบบ 9 แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอ่ืน (รั้ว ถนน ค.ส.ล. และสิ่งกอสรางอ่ืน) 

แบบ 10  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

แบบ 11  แบบสรุปเรียงลำดับความสำคัญจำเปนคำขอตั้งงบประมาณ รายการคากอสราง

ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ สิ่งกอสรางอ่ืน และอาคารสำนักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา 

     แบบ ปร.4 (พ/1) แบบสรุปรายการคำนวณและเหตุผลความจำเปนสำหรับคาขนสงวัสดุ 

     แบบ ปร.4 (พ/2) แบบแสดงรายการคาขนสงวัสดุและอุปกรณการกอสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 

ที่ชำรุดทรุดโทรมและประสบอุบัติภัย 

      แบบ ปร.4 (ก) แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา 

     แบบ ปร.5 (ก) แบบสรุปรายการคาปรับปรุงซอมแซม 

     แบบ ปร.6    แบบสรุปคาปรับปรุงซอมแซม 

 

หมายเหตุ 

1.  ผลผลิต - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ใหใชผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ 

 - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา ใหใชผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษา  

       ตอนปลาย 

2. การขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบ  ใหพิจารณาแบบอาคารให

เหมาะสมกับระดับชั้นที่เปดสอน และพ้ืนที่การกอสราง 

 
แบบฟอรมที่ใช:  
      - แบบคำขอตั้งงบประมาณคาครุภัณฑ 
      - แบบคำขอตั้งงบประมาณคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
 -คูมือ แนวทางการดำเนินการจัดตั้งงบประมาณประจำป ของสพฐ. 
 - คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
 - รายงานการประชุม 
 -ความขาดแคลนจากโปรแกรมขอมูลที่ดินและสิ่งกอสราง (B-OBEC) 
 - เว็บไซตบันทึกคำขอตั้งงบประมาณ http://buget.jobobec.in.th 
 
 

……………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


