
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



คูมือขั้นตอนและแนวทางการดำเนินงานจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 
และเสนอของบประมาณประจำป  
งบลงทุนคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 

1. ช่ืองาน  
 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑที่ดินและ
สิ่งกอสราง 

2.วัตถุประสงค 
 1. เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัดไดรับการจัดสรรทรัพยากรและบริหาร
ทรัพยากรไดอยางมีคุณภาพสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 2. เพื ่อใชเปนแนวทางในการจัดทำรายละเอียดการจัดตั ้งและเสนอของบประมาณที่ถูกตอง มี
ประสิทธิภาพ ตรงตามรายละเอียดเกณฑ  เงื่อนไขและวิธีการที่กำหนด 
 3. เปนเครื่องมือในการกระจายทรัพยากรและเงินงบประมาณที่เปนธรรม ตามความตองการจำเปน
และท่ัวถึง เพ่ือใหหนวยงานสามารถดำเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  

3.ขอบเขตของการดำเนินงาน 
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากระบี่ จัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน คา
ครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง ตามกรอบวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน โดยใหสอดคลองกับสภาพปจจุบัน ปญหา และความตองการจำเปน ขาดแคลนของสถานศึกษาใน
สังกัด 

4.คำจำกัดความ 
 การจัดตั้งงบประมาณ  หมายถึง การจัดทำงบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติมเพื่อใหสวนราชการรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอหนี้
ผูกพัน โดยเนนการประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนใชจายและทรัพยากรที่จำเปนสำหรับ การ
ดำเนินการโครงการใหบรรลุวัตถุประสงคตามระยะเวลาที่กำหนด  
 การเสนอของบประมาณ หมายถึง การเสนอคำของบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจำหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติมเพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษาไดเสนอคำขอตามแผนงานหรือโครงการตามหลักการจำแนกงบประมาณประเภทรายจายตาม
งบประมาณท่ีสำนักงบประมาณและสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
 
 
 
 

 



5.ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 การจัดทำคำขอตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง มี
ขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
  1. ศึกษา วิเคราะหรายละเอียด/ตรวจสอบรายการและกรอบวงเงินงบประมาณ  
ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแจงสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  2. ศึกษานโยบาย แนวทาง ขั้นตอน เกณฑ เงื่อนไข และปฏิทินการปฏิบัติงาน  
การจัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
  3. แจงนโยบาย แนวทาง ขั้นตอน หลักเกณฑ เงื่อนไข วิธีการและปฏิทินการปฏิบัติงานการ
จัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ในระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา ใหสถานศึกษาดำเนินการเสนอขอมูลคำขอตั้งงบประมาณรายการดังกลาวที่ขาดแคลนจำเปนสง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามปฏิทินที่กำหนด 
  4. กำหนดเปาหมายผลผลิตทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพรวมกันระหวางเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา โดยประชุมชี้แจงทำความเขาใจในรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการ เกณฑ เงื่อนไข  ที่ตองดำเนินการ 
  5. จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอมูลคำขอตั้งงบประมาณประจำป  งบลงทุน 
คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง และจัดทำหนังสือแจงคณะกรรมการตามคำสั่งเพื ่อประชุมพิจารณาซึ่ง
ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนประธาน รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่กำกับดูแล ผูแทนผูบริหารสถานศึกษาตามขนาดโรงเรียน หรือผูแทนเครือขายกลุมโรงเรียนผูแทน
โรงเรียนพ้ืนที่เกาะ เปนกรรมการ ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เจาหนาที่ผู
มีสวนเกี่ยวของในการจัดทำงบประมาณเปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ เพื่อทำหนาที่พิจารณาจัดตั้ง
งบประมาณใหเปนไปตามวัตถุประสงค 
  6. รวบรวม ตรวจสอบความถูกตองคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและ
สิ่งกอสราง แตละรายการที่สถานศึกษาสงสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามกำหนดเวลา เพื่อใหเปนไปตาม
หลักเกณฑเงื่อนไข ถูกตองตามแผนงาน ผลผลิตและกิจกรรมที่กำหนด 
  7. วิเคราะหขอมูลความถูกตองเหมาะสมการจัดตั ้งงบประมาณของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและสถานศึกษา เปนไปตามเกณฑ เงื่อนไข ในการเสนอขอแตละรายการ 
  8. สรุปขอมูลคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ซึ่งตองสรุป
ขอมูลในแตละรายการที่สถานศึกษาเสนอขอตั้งงบประมาณ และประมวลผลเปนภาพรวมแตละผลผลิต 
กิจกรรม รายการเพื่อประกอบการพิจารณาตัดสินใจของคณะกรรมการ  
  9. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาคำขอตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดิน
และสิ่งกอสรางของสถานศึกษา โดยพิจารณาเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน และโรงเรียนเปาหมาย
จุดเนนในการพัฒนาตามนโยบาย ทั้งนี้ใหคำนึงถึงความสำคัญในการพัฒนาแตละรายการ 
  10. จัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุน คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางใหกับ
สถานศึกษาท่ีขาดแคลนจำเปนตามเกณฑมาตรฐานครุภัณฑและสิ่งกอสราง ตามนโยบาย 
 



 
 

Flow chart 
แสดงการจัดต้ังและเสนอของบประมาณประจำป งบลงทุนคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 

  
 
                                             ศึกษานโยบาย วิเคราะหรายละเอียดตรวจสอบ 
                                             กรอบวงเงินงบประมาณเกณฑ เง่ือนไข วิธีการ 
                                               แจงรายละเอยีดใหสถานศึกษาดำเนินการ 

 
 
 
 
   แตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาการขอจดัตั้งงบประมาณ 
                                               จัดประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัต ิเกณฑ เง่ือนไข   
                                       สำรวจขอมูลความตองการจำเปน ขาดแคลนของสถานศึกษา 

 

 
 

                                       รวบรวม วิเคราะห ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดที่สถานศึกษา 
                                         สงคำขอจัดทำรางรายละเอยีดขอมูลประกอบการประชุม 
                                                 เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ                              
 
 
   
 
    - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาการขอตั้งงบประมาณ      
    - จัดทำรายละเอียดแบบสรุปคำขอตั้งงบประมาณแตละรายการ 
                                                 ตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการ  
 
 
 
 
                                            สงเอกสารคำขอตั้งงบประมาณพรอมขอมลู 
                                         บันทกึลงแผน CDจัดสงให สพฐ./บันทกึในระบบ 
          ที่สพฐ.กำหนด 

 
 
 

 



แนวทางการจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
  กรณีการจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ตามประเภทและรายการ ตองจัดตั้งใหเหมาะสม
กับประเภท ขนาด และระดับการศึกษาท่ีเปดสอน ดังนี้ 

  1.จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ ใหกับโรงเรียนที่มีความขาดแคลนจำเปนตามเกณฑ
มาตรฐานครุภัณฑ และเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน โดยใหสอดคลองกับเปาหมาย จุดเนนตาม
นโยบาย ทั้งนี้ ใหคำนึงถึงการพัฒนาคุณภาพผูเรียนเปนสำคัญ 

 2.กรณีโรงเรียนที่มีนักเรียนรวมทั้งสิ้น จำนวน 20 คนลงมา   ไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณรายการ
คาคร ุภ ัณฑได  สำหร ับโรงเร ียนขยายโอกาสทางการศ ึกษาที ่ม ีน ักเร ียนระดับมัธยมศึกษาตอนตน                    
จำนวน  20 คนลงมา ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหสอดคลองกับนโยบาย หรือพิจารณาตาม
ความเหมาะสมของแตละพ้ืนที ่
  3.จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑตามประเภทรายการใหสอดคลองกับขนาดและระดับ
การศึกษาที่เปดสอน  โดยใหเลือกรายการครุภัณฑตามความจำเปนและเหมาะสม กรณีที่เลือกครุภัณฑเปนชุด
ไมจำเปนตองเลือกครบทุกรายการ เชน  
  3.1  อุปกรณหองศูนยการเรียนโรงเรียนขนาดเล็ก  ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียน
ขนาดเล็ก เพ่ือการบริหารจัดการอยางมีประสิทธิภาพและสามารถบริการโรงเรียนขนาดเล็กอ่ืนๆ ได 
  3.2  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร  
(ประถมศึกษา) ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนประถมศึกษา 
  3.3อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา–มัธยมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร (ประถมศึกษา–มัธยมศึกษาตอนตน)ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนขยายโอกาสทาง
การศึกษา  
  3.4  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร 
ระดับโรงเรียนมัธยมศึกษา ใหดำเนินการขอจัดตั้งเฉพาะโรงเรียนมัธยมศึกษา  
  3.5  รายการครุภัณฑ เชน อุปกรณวิชางานเกษตร ครุภัณฑสำหรับโรงฝกงาน ครุภัณฑ
สำหรับงานไฟฟา ครุภัณฑสำหรับงานไม ครุภัณฑสำหรับงานโลหะ อุปกรณวิชางานยนต อุปกรณวิชางาน
อาหารและโภชนาการ ใหขอจัดตั้งสำหรับโรงเรียนที่มีความพรอมดานอาคารสถานที่ (โรงฝกงาน) ครูผูสอน 
และ/หรือวิทยากรทองถิ่นทางวิชาชีพที่ตรงกับรายการครุภัณฑนั้น ๆ 
  3.6  ครุภัณฑดนตรีไทย สากล  พื้นบาน–วงดุริยางค–วงโยธวาทิต ใหขอจัดตั้งสำหรับ
โรงเรียนที่มีความพรอมดานครูผูสอน และ/หรือวิทยากรทองถิ่นท่ีสามารถทำการสอนได 
  3.7  ครุภัณฑโตะ-เกาอี ้น ักเรียนทุกระดับ สามารถขอจัดตั ้งไดตามความจำเปน 
ขาดแคลนตามระดับท่ีเปดสอน โดยขอจัดตั้งไมนอยกวาจำนวน 10 ชุดตอโรงเรียน 
 4.  การขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ใหขอจัดตั้งงบประมาณภายในกรอบวงเงินที่ไดรับจัดสรรและตามรายการที่กำหนดไวในคูมือนี้  



 5. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั ้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ จำแนกรายผลผลิต พรอม
ตรวจสอบความถูกตองของกรอบวงเงินงบประมาณ งบประมาณทุกรายการ โดยดำเนินการตามขั้นตอนที่
เกี่ยวของและสงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จำนวน 1 ชุด ภายในเวลาที่กำหนดดังนี้ 
  5.1 แบบ 1 ,2 ,3 ,3-2 ,3-3 และ  4 เปนแบบคำขอจัดตั้งครุภัณฑที่ตองจัดสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
                     5.2 แบบ 3-1 ,3-2 ,3-3 และ  4-1 เปนแบบคำขอ จัดตั้งครุภัณฑที ่โรงเรียนตองจัดสงให
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  5.3 แบบ 4 และ แบบ  4-1 ใชสำหรับเสนอขอ จัดตั้งครุภัณฑของโรงเรียนในพื้นที่
สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะ เทานั้น 
 6. การเลือกครุภัณฑ ใหเลือกครุภัณฑตามรายการที่กำหนดไวในคูมือ โดยดำเนินการดังนี้ 
  6.1 สามารถเลือกรายการมาตรฐานครุภัณฑ จากสำนักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดโดยสืบคนไดจาก www.bb.go.th และ www.mdes.go.th 
  6.2  กรณีเลือกรายการครุภัณฑที ่มีชื ่อรายการตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา       
ขั้นพื้นฐาน ไดเคยกำหนดไวที่เว็บไซต www.finance-obec.net ปจจุบันไมมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑดังกลาวแลว สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาสามารถใชเปนแหลงที่มาได แตจะตองแตงตั้งคณะกรรมการ
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และตองตรวจสอบวาครุภัณฑรายการที่เลือกดังกลาว ยังมีแหลงผลิตและ
จำหนายอยูหรือไม รวมทั้งราคายังเปนปจจุบันหรือไม ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ   
  6.3 กรณีท่ีเลือกรายการครุภัณฑจากสวนราชการอ่ืน จะตองจัดทำหนังสือขอใชคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑและราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้น และตองไดรับอนุญาตใหใชกอน จึงจะสามารถดำเนินการได  
   6.4 กรณีที่เลือกรายการครุภัณฑ ที่ตองกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ใหดำเนินการ
ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ (หนา 7-8) 
  ทั้งนี้ คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามขอ 6.1 -6.4 ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา จัดหาและ
จัดทำคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และรวบรวมคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑของโรงเรียนที่ไดรับพิจารณาใหจัดตั้ง
งบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ไวที ่สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา เพื ่อสงใหสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน หากสำนักงบประมาณตองการใชประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
รายการดังกลาว ซึ่งจะแจงใหทราบตอไป 
 7. การขอจัดตั้งงบประมาณรายการรถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำ
กวา 2,400 ซีซี สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่มีความจำเปน โดยทดแทนคันเดิมที่ชำรุดทรุดโทรมและมี
อายุการใชงานเกินกวา 12 ป(ตามแบบ 2) พรอมแนบเอกสารตามที่กำหนด สำหรับสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที ่ไดเสนอขอจัดตั ้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 แลว ไมตองเ สนอขอจัดตั้ง
งบประมาณในครั้งนี ้  
 8. การจัดตั ้งงบประมาณรายการรถจักรยานยนต 120 ซีซี รถจักรยานยนต 150 ซีซี และ
รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2 ,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 



110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 4 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บใหขอจัดตั้งไดเฉพาะโรงเรียนในพ้ืนที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และ
โรงเรียนพ้ืนที่เกาะ(ตามแบบ 4)  
9.  การขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑคอมพิวเตอร สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาใหกลุมสงเสริม
การจัดศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จัดทำโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที ่ใช
งบประมาณแผนดิน เสนอพรอมคำขอจัดตั้งงบประมาณประจำปงบประมาณพ.ศ. 2564  โดยใชงบประมาณใน
กรอบวงเงินที่ไดรับ สงใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อนำเขาคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงศึกษาธิการ พิจารณาอนุมัติตอไป 
 10. ใหดำเนินการบันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th 
ภายในเวลาที่กำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตอง สงพรอมเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณ                 
รายการคาครุภัณฑ ตาม ขอ 5 ขอ7 (ถามี)ขอ 8(ถามี)และ ขอ 9 (ถามี) ดวย กรณีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑตาม 
ขอ 6 ใหจัดสงเมื่อสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแจงใหสงในภายหลัง 
 

แนวทางการจัดตั้งงบประมาณ ระดับโรงเรียน 

 1. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการขอ
จัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน 

 2. ให ดำเน ินการตรวจสอบพิก ัด Latitude และ Longitude ของโรงเร ียนในระบบ DMC            
ใหถูกตอง และบันทึกพิกัด Latitude และ Longitude ดวย หากไมบันทึกและยืนยันพิกัด Latitude และ 
Longitude ของโรงเรียนจะไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ได 

 3. เสนอขอจัดตั ้งงบประมาณ ตามความขาดแคลน จำเปน ตามเกณฑมาตรฐานครุภ ัณฑ            
โดยใหสอดคลองกับเปาหมายจุดเนนตามนโยบาย ทั้งนี้ใหคำนึงถึงการพัฒนาคุณภาพผูเรียนเปนสำคัญ   
 4. เรียงลำดับความสำคัญของรายการครุภัณฑตามความตองการจำเปนและขาดแคลน            สง
ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามลำดับ  
 5. การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ยกเวนรายการโตะ-เกาอี้นักเรียน     
ตองเปนความตองการของครูผูสอนและรายการที่เลือกตองสอดคลองกับวิชาที่สอน สง ใหสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ตามแบบที่กำหนด 
 6. การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโตะ-เกาอ้ีนักเรียนทุกระดับ สามารถขอจัดตั้งได
ตามความจำเปนขาดแคลนตามระดับที่เปดสอน โดยขอจัดตั้งไมนอยกวาจำนวน 10 ชุดตอโรงเรียน 
 7. การเลือกครุภัณฑ ใหเลือกครุภัณฑตามรายการที่กำหนดไวในคูมือ โดยดำเนินการดังนี้ 
  7.1 สามารถเลือกรายการมาตรฐานครุภัณฑ จากสำนักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดโดยสืบคนไดจาก www.bb.go.th และ www.mdes.go.th 
  7.2  กรณีเลือกรายการครุภัณฑที ่มีชื ่อรายการตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา           
ขั้นพื้นฐาน ไดเคยกำหนดไวที่เว็บไซต www.finance-obec.net ปจจุบันไมมีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑดังกลาวแลว โรงเรียนสามารถใชเปนแหลงที่มาได  แตจะตองแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะ
เฉพาะครุภัณฑ และตองตรวจสอบวาครุภัณฑรายการที่เลือกดังกลาว ยังมีแหลงผลิตและจำหนายอยูหรือไม 
รวมทั้งราคายังเปนปจจุบันหรือไม ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  (หนา 7-8)  



  7.3 กรณีเล ือกรายการครุภ ัณฑจากสวนราชการอื ่น จะตองจัดทำหนังส ือขอใช คุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้น และตองไดรับอนุญาตใหใชกอน จึงจะสามารถ
ดำเนินการได  
  7.4 กรณีเลือกรายการครุภัณฑ ที่ตองกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ใหดำเนินการ   
ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
   ทั้งนี้ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑเอง ตองใหเปนไปตามการจำแนกประเภท
รายจายงบประมาณที่สำนักงบประมาณกำหนด 
  7.5รายการครุภัณฑการศึกษา สามารถเลือกไดทุกรายการ หากเลือกรายการครุภัณฑ 
การศึกษาที่กำหนดใหเลือกรายการใดแลว ตองแจงรายละเอียดที่เลือกรายการรายละเอียด (ตามแบบ 3-3)
ยกเวน รายการระบบคอมพิวเตอร อุปกรณตอพวงและเครือขาย ไมสามารถขอจัดตั้งได เนื่องจากเปน
ภารกิจของสำนักเทคโนโลยีเพื่อการเรียนการสอน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ในการขอ
จัดตั้งใหกับโรงเรียน 
  7.6 รายการครุภัณฑการศึกษา ที่เลือกจะตองมีวงเงินรวมไมเกินราคาตอหนวยที่ไดกำหนดไว
ในรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 เชน โรงเรียน ก. เลือกรายการครุภัณฑ อาหารและ
โภชนาการ ราคาตอหนวย คือ 120,000 บาท รายการครุภัณฑที่ตองเลือกรายการราคารวมแลวตองไมเกิน 
120,000  บาท หากเลือกรายการครุภัณฑที่เลือกรายการเกินราคาตอหนวยจะไมสามารถดำเนินการขอตั้ง
งบประมาณได  (สวนระบบในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th จะบันทึกราคา 120,000 บาท      
ที่กำหนดไวในคูมือ) 
 8. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ จำแนกรายผลผลิต พรอมตรวจสอบ
ความถูกตองของงบประมาณทุกรายการ โดยจัดสงเอกสารตามแบบ  3-1 ,3-2 ,3-3  (ถามี) และ 4 -1  (ถามี)      
สงใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาภายในเวลาที่กำหนด 
 กรณี การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามขอ 7.1 - 7.4 ใหโรงเรียนจัดหาและจัดทำ
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ตามแนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ สงสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
แนวทางการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 

 การจัดหาครุภัณฑตองมีการดำเนินการกำหนดรายละเอียดของครุภัณฑที ่ตองการซึ ่งหมายถึง 
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑรายการครุภัณฑนั้น ๆ พรอมทั้งกำหนดราคาตอหนวยเพื่อดำเนินการจัดหาใหตรง
ตามความตองการและจำเปนในการใชงาน ซึ่งครุภัณฑที่ใชในหนวยงานทางการศึกษามีทั้งครุภัณฑที่ไดกำหนด
คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑไวแลว และที่ตองกำหนดขึ้นเองในกรณีที่มีความตองการนอกเหนือจากรายการ
ครุภัณฑที่สวนราชการกำหนดไว มีรายละเอียดการดำเนินการ ดังนี้      1. ร า ย ก า ร 
ราคา และคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่สวนราชการกำหนด 
    เมื่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและโรงเรียนตองการครุภัณฑรายการใด ตองตรวจสอบวาครุภัณฑ
รายการนั้นไดมีสวนราชการการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑหรือไม หากเปนครุภัณฑที่กำหนดไวแลว 
สามารถเลือกใชคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาตอหนวยที่สำนักงบประมาณ และกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมกำหนดกรณีที่ตองการครุภัณฑที ่สวนราชการอื ่นกำหนด ใหจัดทำหนังสือขอใชคุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑ และราคาตอหนวยไปยังสวนราชการนั้นซึ่งจะตองไดการอนุญาตใหใชกอน 
 2. รายการ ราคา และคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที ่ไมมีสวนราชการกำหนด สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและโรงเรียนสามารถกำหนดขึ้นเองได   โดยดำเนินการดังนี้ 
 2.1 แตงตั้งคณะกรรมการซึ่งเปนผูใชครุภัณฑดังกลาว เพื่อทำหนาที่กำหนดคุณลักษณะเฉพา ะ
ครุภัณฑและราคามาตรฐาน อยางนอย 3 คน ประกอบดวย ผูใช (อาทิเชน ครูผู สอน หัวหนากลุมสาระ              
การเรียนรู เปนตน) และหรือมีผูเชี่ยวชาญเฉพาะสำหรับครุภัณฑที่ตองการจัดหา โดยจำเปนตองอาศัยเทคนิค
เปนการเฉพาะ (หมายถึง ผูที่มีความรู ความสามารถเปนการเฉพาะสำหรับครุภัณฑที่จะกำหนด ซึ่งอาจเปน
บุคคลภายในหรือภายนอกหนวยงานก็ได) 
 2.2 คณะกรรมการตองกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ไมใหสนับสนุนหรือใกลเคียง
กับยี่หอใดยี่หอหนึ่งเปนการเฉพาะ โดยตองกำหนดใหตรงตามความตองการผูใช มีผูเสนอราคาไดมาก 
ยี่หอ ภายในวงเงินงบประมาณและคุณภาพเหมาะสมกับราคาตอหนวย ในการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ ควรกำหนดรายละเอียดที ่เปนสาระสำคัญที่บงบอกถึงภาพรวมของครุภัณฑนั ้น ในการกำหนด                
ขนาด  /ปริมาณ ของครุภัณฑ ไมควรกำหนดขนาด /ปริมาณที่เฉพาะเจาะจง ควรกำหนดใหเปนขนาด /ปริมาณ          
ที ่ต่ำสุดหรือสูงสุด เชน ไมนอยกวา  ......ไมต่ำกวา ........ไมเกิน .........เปนตน และควรระบุระยะเวลา                  
การรับประกันดวย 
 2.3 หามกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่กีดกันสินคาไทยเขาเสนอราคา 
 2.4 กรณีครุภัณฑที่กำหนด มีผูผลิตไดรับมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม ตั้งแต (มอก.) 3 ราย ขึ้น
ไป ใหระบุหมายเลข มอก.เปนรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะได 
 การกำหนดรายละเอ ียดค ุณล ักษณะเฉพาะคร ุภ ัณฑ ท ี ่กำหนดข ึ ้นเอง  คณะกรรมการ                          
ที่ไดรับการแตงตั้งสามารถนำรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑหลากหลายยี่หอมาศึกษา เพื่อกำหนดคุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑใหตรงตามความตองการ โดยไมสนับสนุนสินคายี่หอใดยี่หอหนึ่งเปนการเฉพาะ 

ตัวอยาง   การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑชุดโตะพับอเนกประสงคที่สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาหรือโรงเรียนตองการกำหนดขึ้นเอง มีข้ันตอนดังนี้ 



1) กำหนดชื่อครุภัณฑที่ตองการ โดยชื่อที่กำหนดขึ้นตองไมตรงกับชื่อครุภัณฑที่สวนราชการไดกำหนด
ไว 

2) กำหนดรายละเอียดประกอบคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  
  (1) หนาโตะเปนโฟเมกา หนาไมนอยกวา 25 มม. ดานลางปดดวยแผนเมลามีนสีขาว 
 (2) โครงชุบโครเมี่ยม แข็งแรงทนทาน 

     (3) ขาโตะพับเก็บได รองขาดวยพลาสติกแข็ง 4 จุด กันลื่นและปองกันรอยขีดขวนบนพื้นผิว 
 (4) ขาเหล็กใหญไมนอยกวา 1.5 x 1.5 นิ้ว หนา 1.2 มม. ชุบโครเมี่ยม 
  (5) ขนาดไมนอยกวา (W) 75 x (D) 180 x (H) 75 ซม. 

(6) รับประกันคุณภาพอยางนอยกวา  1 ป 
3. คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง นำคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑที่กำหนดขึ้นไปสืบราคาใหได               มาก
ยี่หอเพ่ือนำราคามากำหนดเปนราคาตอหนวย ซึ่งอาจจะเปนราคาที่ต่ำสุดที่สืบราคาได หรือราคาถัวเฉลี่ย หรือ
ราคาตามความเหมาะสมกับคุณภาพ และวงเงินที่ไดรับจัดสรร 
         4. คณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง ตองลงนามรับรองคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑท่ีกำหนดขึ้น 
 ทุกคนและทุกหนา )มุมลางขวา( พรอมประทับตราหนวยงาน 
5. จัดทำรายงานการประชุมพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ พรอมคณะกรรมการทุกคนลงนาม   ทุกหนา 
(มุมลางขวา) 

6.  กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ใหเสนอผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนผู อนุมัติหากโรงเรียนเปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ ใหเสนอ
ผูอำนวยการโรงเรียนเปนผูอนุมัติ 

7  . รายละเอียดเอกสารที่ตองจัดสง มีดังนี้ 
    7.1 คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ  
    7.2 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ พรอมราคาตอหนวย  

    7.3 แบบรูปรายการครุภัณฑ  )ถามี(  
 
หมายเหตุ  แนวทางขางตนนี ้อ างอิงจาก หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน                

ท ี ่  ศธ 04002/ว2766  เร ื ่อง แนวทางการดำเน ินงานกำหนดราคามาตรฐานและ        
คุณลักษณะเฉพาะ (Specification : Spec) ลงวันที่ 19 กันยายน 2559 และหนังสือสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่ ศธ 04002/ว5138 เรื ่อง เกณฑ คุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2562  ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  

      
แบบ 1  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ )สำหรับครุภัณฑ สพป/.สพม(.  
แบบ 2  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑ รถโดยสารขนาด  12 ที่

นั่ง                  )สำหรับ สพป/.สพม(.  
แบบ 3  แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโรงเรียน )สำหรับ สพป/.สพม(.  
แบบ 3-1 แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑโรงเรียน )สำหรับโรงเรียน(  
แบบ 3-2  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑการศึกษา )สำหรับโรงเรียน(  
แบบ 3-3  แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณ รายการครุภัณฑการศึกษา                             

รายการที่แจกแจง )สำหรับโรงเร ียน( 
แบบ 4 แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณ ครุภัณฑโรงเรียน รายการจักรยานยนต120  ซีซี

 ,รถจักรยานยนต ขนาด 150 ซีซี  และรถบรรทุก )ดีเซล) (สำหรับ สพป /.สพม(.  
แบบ 4-1  แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณ ครุภัณฑโรงเรียน รายการจักรยานยนต120  ซีซี ,

รถจักรยานยนต ขนาด 150 ซีซี  และรถบรรทกุ )ดีเซล) ( สำหรับโรงเรียน( 
 
หมายเหตุ  

1. แบบ 1 ,2, 3, 3-2, 3-3 และ 4เปนแบบคำขอครุภัณฑที่สพป./สพม. ตองจัดสงให สพฐ. 

2. แบบ 3-1, 3-2, 3-3 และ 4-1 เปนแบบคำขอครุภัณฑที่โรงเรียนตองจัดสงให สพท.  

3. แบบ 4 และ แบบ 4-1 ใชสำหรับเสนอขอจัดตั้งครุภัณฑของโรงเรียนในพื้นที่สูงและ       

ถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะเทานั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 
แบบ 1 (สำหรับ สพป./สพม.) 
***************** 

 
1. ผลผลิต สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษา 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย 
2. ชองที่ (1) “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม./เขต ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
3. ชองที่ (2) “ลำดับที่” ใหเรียงลำดับครุภัณฑที่ขอจัดตั้งของ สพป./สพม. 
4. ชองที่ (3)“รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่ขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ตูเหล็ก 2 บาน กลองถายภาพนิ่ง ฯลฯ 

 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ฯลฯ 
 ของครุภัณฑแตละรายการ 

5. ชองที่ (4) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรม”ี ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของสพป./สพม. 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของสพป./สพม. 
  “ขาด”ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ขาดแคลนของแตละรายการของ สพป./สพม. 
  คือ “ควรมี”ลบดวย“มีแลว” 
6.  ชองที่ (5) “จำนวนหนวย” ใหระบุ จำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ในภาพรวมของ สพป./สพม. 
7.   ชองที่ (6)“งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีรายการครุภัณฑและเกณฑการจัดตั้งตามคูมือ) 
8.   ชองที่ (7) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
  แตละรายการ (ชองท่ี (5) คูณ ชองที่ (6)) 
9.ชองที่ (8)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ          

ที ่ขอจัดตั ้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง  

 
 
 
    
 
 
 
 

 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(รายการครุภัณฑ รถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง) 
แบบ 2 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 
 
1. ผลผลิต สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 
2. ชองที่ (1) “สพป./สพม.” ใหระบุชื่อ สพป. หรือ สพม. ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
3. ชองที่ (2)“รายการ” ใหระบุรายการรถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ 
ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี 
4. ชองที่ (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวน “1” 
5. ชองที่ (4) “ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน”รถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง 
   จำนวนที่มีอยูใหระบุ 
     - ใชได จำนวนกี่คัน 
     - ชำรุด ไมสามารถใชการไดจำนวนกี่คัน 
  ทดแทนคันที่ชำรุด หมายถึง การขอทดแทนรถที่มีอายุเกินกวา 12 ปที่จำหนายแลวหรือ    ที่

ยังใชงานอยู 
     - ปที่จดทะเบียน ใหระบุปที่จดทะเบียนตามคูมือ 
    - เลขทะเบียน หมายถึงเลขทะเบียนรถคันที่ขอทดแทน 
6. ชองที่ (5)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั ้ง งบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

 
 
หมายเหตุ - เอกสารที่แนบ 
  1. สำเนาคูมือจดทะเบียน คันที่จะขอทดแทน 
  2. สำเนาหนังสือที่ขอจำหนาย หนังสือที่ไดรับอนุมัติใหจำหนายรถคันท่ีจะขอทดแทน(ถามี) 
  
 
 
 
 
 
 

 



 
คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  

(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 
แบบ 3 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 
1.“ผลผลิต” ใหเลือกผลผลิตของรายการครุภัณฑที ่ขอจัดตั ้ง งบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 

สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษาและ/หรือ ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ 
และ สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย(โดยจัดทำรายละเอียดแยกตาม
ผลผลิต) 

2. ชองที่ (1)   “รหัสโรงเรียน” ใหระบุรหัสโรงเรียนตามรหัส OBEC จำนวน 6 หลัก   
3.ชองที่ (2) “โรงเรียน”  ใหระบุ ชื่อโรงเรียนที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 
 “ตำบล” ใหระบุ ชื่อตำบล ซึ่งเปนที่ตั้งของโรงเรียน 
 “อำเภอ” ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซึ่งเปนที่ตั้งของโรงเรียน 
4. ชองที่ (3) “สพป./สพม.”ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม.ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 
5. ชองที่ (4) “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน

จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดที่ขอจัดตั้งตามผลผลิต 
6. ชองที่ (5) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน เครื่องถายเอกสาร ครุภัณฑ

วิทยาศาสตร ฯลฯ 
 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑการศึกษา ฯลฯ 
7. ชองที่ (6) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 
 ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียน 
 ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564  
  “ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนที่เสนอ 
 ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564   คือ “ควรมี” ลบดวย  “มีแลว” 
8. ชองที่ (7) จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
9. ชองที่ (8) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
(ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
10. ชองที่ (9) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
ในแตละรายการ  (ชองที่ (7)   คูณ  ชองที่  (8) 
 
 



11.ชองที่ (10)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการขอ
จัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน สวนราชการอื่น หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษา ที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะ
ครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ  
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 
แบบ 3-1 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

 
1.“ผลผลิต” ใหเลือกผลผลิตของรายการครุภัณฑที่ขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564   

สพป.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษาและ/หรือ ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับและ
สพม.ใหเลือกผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย(โดยจัดทำรายละเอียดแยกตามผลผลิต) 

2. ชองที่ (1) “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑทั้งหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 

3. ชองที่ (2) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน เครื่องถายเอกสารครุภัณฑ
วิทยาศาสตร ฯลฯ 

 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑเชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑการศึกษา ฯลฯ 
4. ชองที่ (3) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน” 
  “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่ควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 
  ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
  “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑที่มีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียน 
  ที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ  พ.ศ.2564  
  “ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนที่เสนอ 
  ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ.2564   คือ “ควรมี” ลบดวย  “มีแลว” 
5. ชองที่ (4)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ปงบประมาณ  พ.ศ.2564 
6. ชองที่ (5) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
7. ชองที่ (6) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
  ในแตละรายการ  (ชองที่ (4)   คูณ  ชองที่  (5) 
8. ชองที่ (7)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑ
การศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

 



คำชี้แจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ                       
(สำหรับครุภัณฑการศึกษา) 
แบบ 3-2 (สำหรับโรงเรียน) 

 
*************** 

 
1. ชองที่ (1)   “ลำดับที่” ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน           

จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดที่ขอจัดตั้ง 
2.ชองที่ (2)   “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้ง เชน โตะ–เกาอ้ีนักเรียนระดับประถมศึกษา

ครุภัณฑสำหรับหองวิทยาศาสตร ฯลฯ 
 “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑการศึกษา 
3. ชองที่ (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ 

ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
4. ชองที่ (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบรุาคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
 (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
5.ชองที่ (5) “งบประมาณรวมทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑ 
 ในแตละรายการ  (ชองที่ (4)   คูณ  ชองที่  (5) 
6. ชองที่ (6)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สวนราชการอื่น หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษา ที่
เลือก มีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

7. สำหรับครุภัณฑการศึกษา ครูผูสอนกลุมสาระนั้น “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอน
จริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คำชี้แจงการกรอกขอมูลแบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณ 
รายการครุภัณฑการศึกษาประจำปงบประมาณ  
(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 3-3 สำหรับโรงเรียน 
*************** 

1. ชองที่ (1) “ลำดับที”่ ใหระบุลำดับที่ของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปนจาก
ลำดับครุภัณฑทั้งหมดที่ขอจัดตั้ง 

2. ชองที่ (2) “รายการที่เลือก” ใหระบรุายการครุภัณฑที่เลือก ตามรายการครุภัณฑที่โรงเรียนขอจัดตั้ง เชน 
รายการ “ครุภัณฑสำหรับหองวิทยาศาสตร” ระบุ รายการ โตะปฏิบัติการนักเรียน,ตูเก็บอุปกรณ, 
อางลางมือ, ตูควัน, โตะสาธิต พรอมอางน้ำและกอกน้ำ ฯลฯ 

3. ชองที่ (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการที่จะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ  
  ปงบประมาณ พ.ศ.2564 
4. ชองที่ (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ 
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีที่แนบมาพรอมนี้) 
5. ชองที่ (5) “งบประมาณทั้งสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมทั้งหมดของครุภัณฑในแตละรายการ 

ชองที่ (3)  คูณ  ชองที่ (4)) 
6. ชองที่ (6)“ที่มาของรายการ”ใหระบุหนวยงานที่กำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการที่

ขอจัดตั ้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคม 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

7. สำหรับครุภัณฑการศึกษา ครูผูสอนกลุมสาระนั้น “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง” และ
ผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

แนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณ  งบลงทุน  รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง 
 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 

 1. แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
ประกอบดวยผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเปนประธาน รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่รับผิดชอบกลุ มนโยบายและแผน ผูแทนผูบริหารโรงเรียนตามขนาดโรงเรียนและหรือผู แทน
เครือขายกลุมโรงเรียน ในกรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามีโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ ( โรงเรียน         
ในพื้นที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะ) ใหมีผูแทนรวมดวย โดยมีผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน
เปนกรรมการและเลขานุการ ทำหนาที่ขอจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามแนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณงบลงทุน 
รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงค และดำเนินการตามขั้นตอนที่เกี่ยวของ 

 2.  การขอจัดตั้งงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ดำเนินการขอจัดตั้งงบประมาณ ดังนี้ 
2.1 ตรวจสอบการบันทึกและยืนยันขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลสิ ่งกอสราง (B-OBEC)          

ของโรงเรียน เนื ่องจากการขอจัดตั ้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กำหนดใหโปรแกรมจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) เชื่อมโยงกับ
เว็บไซตการขอจัดตั้งงบประมาณ https://budget64.jobobec.in.thรวมทั้งตรวจสอบพิกัด Latitude และ 
Longitude ของทุกโรงเรียนที่ไดนำมาจากระบบ DMC ใหถูกตอง และบันทึกพิกัด Latitude และ Longitude 
ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาดวย หากไมบันทึกและยืนยันขอมูลในโปรแกรม B-OBEC และพิกัดจะไม
สามารถขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 ได 
  2.2 การขอจัดตั้งงบประมาณประจำปกรณีงบปเดียว รายการคาท่ีดิน และสิ่งกอสราง (ตาม
แบบสิ่งกอสรางที่ระบุไว หนา 83)   

  2.2.1 รายการคากอสรางอาคารเรียน อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน 

2.2.2 รายการคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ ่งกอสรางอ่ืน 
ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณโรงเรียนละ 50,000 บาทขึ้นไป (ใหจัดสงรายละเอียดประมาณราคาแบบ ปร.4 
ปร.5และ ปร.6 พรอมทั้งรายการปรับปรุงซอมแซมตามตัวอยาง หนา97และเอกสารที่เกี่ยวของทุกรายการโดยแนบ
ไฟลpdf ในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th พรอมเอกสาร 1 ชุด) 

2.2.3  รายการปรับปรุงซอมแซมอาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หากมีความจำเปน
จัดตั้งในรายการนี้ ใหจัดตั้งไดในวงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท 
      2.2.4รายการสิ ่งกอสรางอื ่น ไดแก รั ้ว ถนน และรางระบายน้ำสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษาจะตองแ น บ แบบประมาณราคา (ปร.4 ปร.5 และ ปร.6)เป นไฟล pdfล ง ใ น เ ว ็ บ ไ ซ ต   
https://budget64.jobobec.in.th พรอมสงเอกสาร 1 ชุด 
หมายเหตุ : รายการสิ่งกอสรางตามขอ 2.2.2 , 2.2.3 , 2.2.4 และอาคารแบบพิเศษ จะตองบันทึก  
 คา Factor F ลงในเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th 
 

https://budget64.jobobec.in.th/


 
 

ทั ้งนี ้ ใหสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาจัดเรียงลำดับความสำคัญจำเปน              
ในขอ 2.2.1, 2.2.2 และ 2.2.3 รวมทุกรายการใหอยูในบัญชีเดียวกัน กรณีงบประมาณในภาพรวม               
ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแตละแหงถูกปรับลด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
จะตัดจากลำดับสุดทายขึ้นไป 

2.3 การขอจัดตั้งงบประมาณประจำป กรณีงบผูกพัน รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง หากมี
ความจำเปนใหเสนอขอตั้งงบประมาณไปที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยไมซ้ำกับที่ไดรับ
จัดสรรในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดไมเกินเขต
ละ 1 หลัง 
 - สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดไมเกินเขต
ละ3 หลัง 
  2.3.1การขอจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพันสำหรับอาคารเรียนของโรงเรียน ตองเปน
โรงเรียนที่มีนักเรียนตั้งแต400 คนและมีความขาดแคลนหองตามเกณฑ ตั้งแต 10 หอง ข้ึนไป 

 2.3.2 การขอจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หาก
มีความจำเปนจัดตั้งงบประมาณในการกอสรางอาคารสำนักงาน สามารถจัดตั้งได 3 รูปแบบ คือ  

แบบที่ 1   ราคา 22,054,000 บาท 
แบบที่ 2   ราคา  18,513,000 บาท 

สำหรับแบบที่ 4  ราคา 10,415,000 บาท )ใหจัดตั้งในรายการงบปเดียว ให
รวมในขอ 2.2.1 ภายในกรอบวงเงินที่ไดรับแจงจัดสรร( 

 3.การขอจัดตั้งงบประมาณของโรงเรียนในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตองเปนไปตามคู มือ     
และแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด โดยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา    อาจ
พิจารณากำหนดรายละเอียด เกณฑ ประกอบการพิจารณาเพิ่มเติมไดตามยุทธศาสตรการพัฒนาของแตละ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากรณีโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา ที่มีนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตน 
จำนวน 20 คนลงมา ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหสอดคลองกับนโยบาย หรือพิจารณาตาม
ความเหมาะสมของแตละพื้นที่ดวย 
 4.ใหสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ศึกษาแนวทางการขอจัดตั้งงบประมาณประจำป งบลงทุน 
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง โดยใชแบบรายการและราคามาตรฐานตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานกำหนดหรือใชแบบพิเศษตามความตองการจำเปนของโรงเรียน กรณโีรงเรียนที่ตั้งอยูในพ้ืนที่เสี่ยงตอ
แผนดินไหว (ตามประกาศพ้ืนที่เสี่ยงภัยแผนดินไหว ของกระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรยีน(ในเขต
แผนดินไหว) ตามแบบทีส่ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด หนา 72-74 
 5.  รายละเอียดประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามแบบฟอรม พรอมสงเอกสาร
ประกอบ ดังนี้ 
  5.1 อาคารเรียนและอาคารอเนกประสงคกรณีงบผูกพันแบบมาตรฐานไดแก 



   5.1.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา      
    5.1.2ผังบริเวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
   5.1.3หนังสือยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง 
   5.1.4 ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.1.5 แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ        
พ.ศ. 2564 กรณีงบผูกพัน  
   5.1.6 หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื่องความสูงของอาคารและตามพระราชบัญญัติ
โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และระเบียบวาดวยการกอสราง
อาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
    5.1.7 กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอน จะตองมี
ความเห็นของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน 
ประกอบการพิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั ้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการ            
ขออนุมัติรื้อถอนไวแลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย)
พรอมจัดสงสำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื ้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม           
และตองไดรับการอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
  5.2 อาคารเรียนและอาคารอเนกประสงคกรณีงบผูกพันแบบพิเศษไดแก 
  5.2.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
   5.2.2 ส งแบบร ูปรายการอาคารเร ียน และอาคารอเนกประสงค แบบพ ิ เศษ                        
ที่ผูอำนวยการโรงเรียนลงนามรับรองในแบบรูปรายการวา “ขอใชแบบรูปรายการดังกลาวนี้ในการกอสราง” 
ทุกแผน  
   5.2.3 ผังบริเวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
   5.2.4 หนังสือยืนยันวาโรงเรียนมีขอจำกัดดานพื้นที่กอสราง ไมสามารถกอสรางอาคาร
แบบมาตรฐานไดและยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอพรอมในการกอสรางอาคารแบบพิเศษ 
   5.2.5ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.2.6แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ       
พ.ศ. 2564 กรณีงบผูกพัน  
   5.2.7หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื่องความสูงของอาคารและ                           ตาม
พระราชบัญญัติโบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และ   ระเบียบ
วาดวยการกอสรางอาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
    5.2.8กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอนจะตองมี
ความเห็นของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน 



ประกอบการพิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการขอ
อนุมัติรื้อถอนไวแลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ขอใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย
พรอมจัดสงสำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื ้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม             
และตองไดรับการอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
 ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหโรงเรียนเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ              
โดยเด็ดขาด 
  5.3 อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (ท้ังกรณีงบผูกพัน และงบปเดียว) ไดแก 
   5.3.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา    
    5.3.2ผังบริเวณ (Master Plan)ระบุตำแนงที่จะกอสรางพรอมทั้งแสดงระยะหาง
ระหวางอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 เพ่ือยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง  
   5.3.3สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน/การขอใชที่ดิน  
   5.3.4ภาพถาย สภาพอาคารสำนักงานที่มีอยูในปจจุบัน 
   5.3.5จำนวนบุคลากรในสำนักงาน ตามกรอบอัตรากำลัง    
 ทั้งนี้ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจะพิจารณาเฉพาะสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที่จัดสงเอกสาร ถูกตอง ครบถวน และตรวจสอบไดเทานั้น 
 6. จัดทำและสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง ตามแบบในโปรแกรม 
Microsoft Excel เทานั้น พรอมทั้งตรวจสอบขอมูลงบประมาณทุกรายการ โดยจัดทำเปนเอกสาร จำนวน 1 
ชุด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายในเวลาที่กำหนด 
 7. ตรวจสอบแบบอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ ่งกอสรางอื ่น ตองเหมาะสมกับพื ้นที่         
ในการกอสราง ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหเปลี่ยนแปลงแบบและโรงเรียน         
โดยเด็ดขาด 
 8. ใหบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณผานเว็บไซต https://budget64.jobobec.in.th ภายใน
เวลาที่กำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง ตามขอ 6  
 สำหรับรายการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืนใหแนบไฟลpdf 
แบบ ปร.4 ,ปร.5 และ ปร.6 พรอมทั้งรายการซอมแซมตามตัวอยาง หนาที่ 98-111 และเอกสารที่เกี่ยวของทุก
รายการในเว็บไซต 
 9. กรณีมีการขอเพิ่มคาขนสง สำหรับโรงเรียนที่ตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศที่ยากลำบากในการ
ขนสง วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริงตามแบบ ปร.4 (พ/1) และ ปร.4 (พ/2)ท่ีกำหนดไว
ในคูมือ ดังนี้ 
  9.1  คาขนสงทางรถ ใหดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลางโดยศึกษารายละเอียด
ไดจาก เว็บไซตwww.gprocurement.go.th  หัวขอ “ขอมูลจัดซื้อจัดจาง/ราคากลางงานกอสราง” 
  9.2 คาขนสงทางเรือใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสืบราคาคาขนสงทางเรือ            จาก
ผูประกอบการในพ้ืนที่ที่โรงเรียนตั้งอยูเปนผูรับรองคาขนสง 



 
 ทั้งนี้ ใหจัดสงเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณและเอกสารประกอบตามที่กำหนด ใหถูกตอง 
ครบถวน ตรงตามขอมูลที่บันทึกในเว็บไซตhttps://budget64.jobobec.in.th ภายในเวลาที่กำหนด หาก
เอกสาร ที่จัดสงไมตรงกับขอมูลที่บันทึก รวมทั้งกรณีที่ไมไดบันทึกขอมูล และจัดสงเอกสาร ไมถูกตอง 
ไมครบถวน ไมทันตามเวลาที่กำหนด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
จะไมพิจารณารายการดังกลาว 
ระดับโรงเรียน 
 1. บันทึกขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) ใหถูกตอง ครบถวน เปนปจจุบัน    
ทุกรายการ พรอมทั้งยืนยันขอมูลในระบบ เนื่องจากการขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนดใหโปรแกรมจัดเก็บขอมูลสิ่งกอสราง (B-OBEC) เชื่อมโยงกับ 
เว็บไซตการขอจัดตั้งงบประมาณhttps://budget64.jobobec.in.thรวมทั้งบันทึกพิกัด Latitude และ 
Longitude ของโรงเรียนในระบบDMC ใหถูกตองดวย หากไมบันทึกและไมย ืนยันขอมูลในโปรแกรม 
B-OBEC และไมบันทึกพิกัดจะไมสามารถขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได 
 2. ตรวจสอบ ทบทวนขอมูลความขาดแคลน ความจำเปนดานอาคารเรียน อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน ใหสอดคลองกับแผนการจัดชั้นเรียน และแนวโนมการขยายตัวของประชากรวัยเรียนในอนาคต 
 3. แบบอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอื่น ตองเหมาะสมกับพื้นที่ในการกอสราง 
ทั้งน้ี หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการโดยเด็ดขาด 
 4. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการ
พัฒนาโครงสรางพื้นฐานอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
 5. เสนอขอจัดตั้งงบประมาณ อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่น ที่มีความขาดแคลน
จำเปนตามเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสราง และการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่นสง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตามแบบและเวลาที่กำหนด 
 6. กรณีขอจัดตั้งงบประมาณกอสรางอาคารเรียนและอาคารประกอบ นอกเหนือแบบมาตรฐาน 
(แบบพิเศษ) ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด ใหจัดสงเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
  6.1เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
  6.2 สงแบบรูปรายการอาคารเรียน และอาคารอเนกประสงคแบบพิเศษ พรอมใหผูอำนวยการ
โรงเรียนลงนามรับรองในแบบรูปรายการวา “ขอใชแบบรูปรายการดังกลาวนี้ในการกอสราง” ทุกแผน  
  6.3 ผังบริ เวณโรงเรียน (Master Plan)ระบุตำแหนงที ่จะกอสรางพรอมทั ้ งแสดง
ระยะหางระหวางอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 61 (พ.ศ.2550) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
  6.4 หนังสือยืนยันวาโรงเรียนมีขอจำกัดดานพื ้นที ่กอสราง ไมสามารถกอสรางอาคาร                  
แบบมาตรฐานไดและยืนยันวามีสถานที่กอสรางเพียงพอพรอมในการกอสรางอาคารแบบพิเศษ 
  6.5 ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ที่มีอยูในปจจุบัน 
 6.6 แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 กรณี
งบผูกพันโดยตองกรอกขอมูลพรอมเอกสารเพิ่มเติมตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด  



 
  6.7หนังสือยืนยันของเทศบัญญัติวาดวยเรื ่องความสูงของอาคารและตามพระราชบัญญัติ
โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ พ.ศ. 2504 และระเบียบ วาดวยการกอสราง
อาคารในเขตเมืองของจังหวัดและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
  6.8 กรณีของการขอจัดตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมที่ตองการรื้อถอน จะตองมีความเห็น
ของวิศวกรหนวยงานของรัฐที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมวา สมควรรื้อถอน ประกอบการ
พิจารณา จึงสามารถเสนอขอจัดตั้งงบประมาณอาคารทดแทนได (กรณีโรงเรียนดำเนินการขออนุมัติรื้อถอนไว
แลวแตยังไมไดรื้อถอน ก็ขอใหตรวจสอบและดำเนินการใหถูกตองตามขั้นตอนที่กำหนดนี้ดวย) พรอมจัดสง
สำเนาหนังสือที่ไดรับอนุมัติใหรื้อถอนและสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและตองไดรับ 
การอนุมัตใิหรื้อถอนกอนวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
 ทั้งนี้ หากไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว หามมิใหโรงเรียนเปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการ           
โดยเด็ดขาด 
 7. กรณีที่ตองรื้อถอนอาคารเดิมเพื่อกอสรางอาคารทดแทน โรงเรียนตองเตรียมจัดทำแผนรองรับ
ปญหาที่อาจจะเกิดขึ้น 
 8. กรณีมีการขอเพิ่มคาขนสง สำหรับโรงเรียนที่ตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศที่ยากลำบากในการขนสง 
วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริงตามแบบ ปร .4 (พ/1) และ ปร.4 (พ/2)ที่กำหนดไวใน
คูมือ ดังนี้ 
  8.1  คาขนสงทางรถ ใหดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลางโดยศึกษารายละเอียด
ไดจาก เวบ็ไซตwww.gprocurement.go.th  หัวขอ “ขอมูลจัดซื้อจัดจาง/ราคากลางงานกอสราง” 
  8.2 คาขนสงทางเรือใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสืบราคาคาขนสงทางเรือ           จาก
ผูประกอบการในพ้ืนที่ที่โรงเรียนตั้งอยูเปนผูรับรองคาขนสง 
   9. กรณโีรงเรียนที่ตั้งอยูในพ้ืนที่เสี่ยงตอแผนดินไหว (ตามประกาศพ้ืนที่เสี่ยงภัยแผนดินไหว ของ
กระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรียน (ในเขตแผนดินไหว) ตามแบบที่สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนดและใหเปนไปตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก             ความตานทาน 
ความคงทนของอาคารและพื้นที่รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ซึ่ง
กำหนดใหใชบังคับในบริเวณดังตอไปนี้   

9.1 บริเวณเฝาระวัง  หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณท่ีอาจไดรับผลกระทบจากแผนดินไหว  
ไดแก จังหวัดกระบี่ ชุมพร พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา และสุราษฎรธานี  

9.2 บริเวณท่ี 1 หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณท่ีเปนดินออน  อาจไดรับผลกระทบจาก 
แผนดินไหวระยะไกล ไดแก กรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ และสมุทรสาคร 

9.3 บริเวณที่ 2 หมายความวา พ้ืนที่หรือบริเวณที่อยูใกลรอยเลื่อนที่อาจไดรับ  
ผลกระทบจากแผนดินไหว ไดแก จังหวัดกาญจนบุรี  เชียงราย  เชียงใหม ตาก นาน พะเยา แพร แมฮองสอน
ลำปาง  และลำพูน 
 
 



เกณฑการขอจัดตั้งงบประมาณสิ่งกอสรางของโรงเรียน 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

************* 
 สิ่งกอสรางของโรงเรียนนับเปนสวนประกอบที่สำคัญอยางหนึ่งเพราะเปนสิ่งอำนวยความสะดวก
ในการจัดการเรียนการสอนและอำนวยความสะดวกในการบริหารจัดการศึกษาในระบบโรงเรียนใหบรรลุ
จุดมุงหมายของการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  

เกณฑการขอจัดตั้งสำหรับโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  
1. อาคารเรียน  ประกอบดวย หองเรียน และหองพิเศษ 

  -  หองเรียน  หมายถึง หองท่ีใชดำเนินการจัดการเรียนการสอนทุกกลุมสาระการเรียนรู 
-  หองพิเศษหมายถึง หองอำนวยความสะดวกในการบริหารและจัดกิจกรรมสนับสนุน     

การเรียนการสอน เชน หองพักครู หองพยาบาล หองวิทยาศาสตร หองคอมพิวเตอร หองสมุด ฯลฯ 
 เกณฑการจัดอาคารเรียนใชจำนวนนักเรียนและแผนการจัดชั้นเรียนเปนเกณฑการจัดสรร ดังนี้ 

 1. ใชจำนวนนักเรียนเปนเกณฑ   
 2. ใชแผนการจัดชั้นเรียน  โดยใชเกณฑมาตรฐานควรมีหองเรียนตามแผนจัดชั้นเรียน ดังนี้ 
(ใชแผนการจัดชั้นเรียนและจำนวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562)  
  2.1 ระดับอนุบาล คิดจำนวนนักเรียน 30 คน :หอง ในแตละระดับชั้น และหากมีเศษปดเพ่ิม         ได
อีก  1 หอง 
  2.2 ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา คิดจำนวนนักเรียน 40 คน :หอง ในแตละระดับชั้น 
และหากมีเศษปดเพ่ิมไดอีก 1 หอง 
 3. โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 120 คนลงมา ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน     
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก 3 หอง   
 4. โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 121 – 160คน ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน  
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก4 หอง  
 5.  โรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน 161 – 200คน ใชเกณฑควรมีหองเรียนตามเกณฑมาตรฐาน             
โดยใหรวมหองพิเศษไดอีก 5หอง 
 6. โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา และโรงเรียนที่มีจำนวนนักเรียน201 คนขึ้นไป ใชเกณฑ
ตามตารางเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  
 7. โรงเรียนในพื้นที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพื้นที่เกาะที่มีนักเรียน 31 - 60 คนใหเสนอขออาคาร
เรียนเฉพาะกรณีทดแทนอาคารเดิมที่ไดรับการอนุญาตใหรื้อถอนได 1 หลัง   โดยใหขอตามแบบ สปช.103/26 อาคารเรียน 
ชั้นเดียว 3 หองเรียน (พ้ืนยกสูง)หรือแบบ สปช.103/61 ขนาด 3 หองเรียน ยกพ้ืนสูง (ในเขตแผนดินไหว) เทานั้น 
 8. เกณฑการนับหองเรียนในอาคารใหนับจำนวนหองเรียนตามแบบรูปมาตรฐานของอาคารเรยีน
นั้นๆ รวมทั้งการตอเติมหองเรียนที่ใชงบประมาณของทางราชการ เงินนอกงบประมาณ เงินบริจาค และอื่นๆ 
ใหนับจำนวนหองเรียนดวย 
 ทั้งนี้ การกรอกจำนวนหองเรียนที่มีอยูในแบบคำขอจัดตั้งงบประมาณจะตองเปนขอมูลเดียวกันกับ B-OBEC  



  
  เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 

และโรงเรียนที่มีนักเรียน  201  คนขึ้นไป 
 

แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรมี 
แผนจัดชั้น
เรียน 

เกณฑควรม ี

หองเรียน 
หอง
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม 

8 8 7 15 32 32 17 49 56 56 23 79 

9 9 7 16 33 33 17 50 57 57 23 80 

10 10 8 18 34 34 17 51 58 58 24 82 

11 11 9 20 35 35 17 52 59 59 24 83 

12 12 9 21 36 36 17 53 60 60 24 84 
13 13 10 23 37 37 17 54 61 61 25 86 

14 14 10 24 38 38 17 55 62 62 26 88 

15 15 10 25 39 39 17 56 63 63 27 90 

16 16 11 27 40 40 17 57 64 64 28 92 

17 17 11 28 41 41 17 58 65 หองขึ้นไป ควรมีหองพิเศษ 29 หอง 

18 18 11 29 42 42 17 59     

19 19 12 31 43 43 17 60     

20 20 12 32 44 44 19 63     

21 21 12 33 45 45 20 65     

22 22 13 35 46 46 21 67     

23 23 13 36 47 47 22 69     

24 24 13 37 48 48 22 70     
25 25 14 39 49 49 22 71     

26 26 15 41 50 50 22 72     

27 27 15 42 51 51 22 73     

28 28 16 44 52 52 22 74     

29 29 16 45 53 53 22 75     

30 30 16 46 54 54 22 76     
31 31 17 48 55 55 23 78     

   
 

 



  2. อาคารประกอบ 

   2.1 อาคารอเนกประสงค, หอประชุม, โรงอาหาร มีเกณฑดังนี้ 
    2.1.1 โรงเรียนควรมี อาคารอเนกประสงค หรือหอประชุม จำนวน 1 หลังที่สอดคลอง
กับจำนวนนักเรียน 
    2.1.2 โรงเรียนควรมี โรงอาหาร 1 หลัง ที่สอดคลองกับจำนวนนักเรียน 
    2.1.3 อาคารอเนกประสงค หอประชุม โรงอาหารเสนอขอตั้งได ดังนี้ 
     1)  แบบ สปช. 201/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน ขนาด      ของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร มีหองเก็บวัสดุ 2 หอง กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน 
150 – 350 คน 
      2)  แบบ สปช. 202/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน                   
ขนาดของอาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน61 - 200 คน 
      3)  แบบ สปช. 205/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน            ขนาด
ของอาคาร กวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน340 - 750 คน   
      4)  แบบ สปช. 206/26 เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน             ขนาด
ของอาคาร กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีนักเรียน จำนวน580 คนข้ึนไป 
      5)อาคารหอประชุม 100/27 เปนอาคาร ค.ส.ล. 1 ชั ้น ขนาดของอาคาร           
กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ 1 หลัง และมีนักเรียน      
ตามแผนชั้นเรียน จำนวน 400 คนขึ้นไป 
      6) โรงอาหาร 84 ที่นั ่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 15.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ                   1 
หลัง และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 80 คนข้ึนไป 
      7)  โรงอาหาร 260 ที่นั่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน           ขนาด
ของอาคาร กวาง 16.00 เมตร ยาว 22.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ            1 
หลัง และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 200 คนขึ้นไป 
      8)  โรงอาหาร 500 ที่นั่ง เปนอาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน           ขนาด
ของอาคาร กวาง 19.00 เมตร ยาว 38.50 เมตร  กอสรางในโรงเรียนที่มีความขาดแคลนตามเกณฑ          1 
หลัง และมนีักเรียนตามแผนชั้นเรียน จำนวน 400 คนขึ้นไป 
      9)โรงอาหาร แบบ 101 ล. /27 พิเศษ (ปรับปรุงชั้นบนเปนโรงพลศึกษา) เปน
อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ขนาดของอาคาร กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00 เมตร กอสราง และมีนักเรียนจำนวน 
800 คนขึ้นไป (กรณีโรงเรียนที่มีอาคารโรงอาหาร แบบ 101 ล. /27 พิเศษ (ปรับปรุงชั้นบนเปนโรงพลศึกษา)   
1 หลัง จะถือวามีอาคารอเนกประสงค หอประชุม และโรงอาหาร อยางละ 1 หลังแลว) 
      10)โรงเรียนที่มีอาคารอเนกประสงค หอประชุม โรงอาหาร อยูแลวตามเกณฑ 
และยังมีความขาดแคลนจำเปนเนื่องจากมีจำนวนนักเรียนมากกวาแบบอาคารที่มีอยู สามารถขอเพิ่มเติม          
ตามแบบที่มีความเหมาะสมไดอีก 1 หลัง เชน โรงเรียนแหงหนึ่ง มีจำนวนนักเรียน 2 ,000 คน มีอาคาร



อเนกประสงคแบบ สปช. 205/26 จำนวน 1 หลัง และโรงอาหาร 500 ที่นั่ง จำนวน 1 หลัง กรณีนี้สามารถ
เสนอขอโรงอาหาร 500 ที่นั่ง ไดอีก 1 หลัง 

  2.2 โรงฝกงานใชแผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑดังนี้ 
   แผนจัดชั้นเรียน  
   3 - 8  หองเรียน  ควรมี 1 หนวย 
   9 - 14 หองเรียน  ควรมี 2 หนวย 
   15 - 26  หองเรียน  ควรมี 4 หนวย 
   27 –44  หองเรียน  ควรมี 6 หนวย 
   45  หองเรียนขึ้นไป  ควรมี 8 หนวย 
 

2.3 สวมนักเรียน 
 ใชเกณฑ  
- นักเรียนไมเกิน 80 คน  ควรมี 1 หลัง 4 ที่นั่ง    
- นักเรียน 81 -320 คน ควรมี 2 หลัง 8 ที่นั่ง (เพ่ือแยก ชาย – หญิง) 
- นักเรียนตั้งแต 321 คน ใหคิดตามเกณฑนักเรียนจำนวนนักเรียน  40 คน ควรมี 1 ที่นั่ง     
- กรณีโรงเรียนในพ้ืนที่สูงและถิ่นทุรกันดาร และโรงเรียนพ้ืนที่เกาะที่จำเปนตองคงอยู             

และมีนักเรียน 10 - 40 คน ใหมีสวมได 1 หลัง 4 ที่นั่ง โดยใหขอจัดตั้งสวมนักเรียน แบบอาคาร สพฐ. 4(หอง
สวม 4 หอง) 
 2.4 บานพักครูใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของจำนวนบุคลากรที่ตองการบานพัก
ในแตละโรงเรียน 
 

  2.5 บานพักนักเรียนใชเกณฑตามความตองการ จำเปนและตามจำนวนนักเรียนที่มีความ
ประสงคจะเขาพัก 
 

 3.  สิ่งกอสรางอ่ืน 
3.1 สนามกีฬามีเกณฑ ดังนี้ 

  3.1.1  สนามบาสเกตบอล สรางเฉพาะโรงเรียนที่เปดสอนมัธยมศึกษา โดยใชแผนจัดชั้น
เรียนเปนเกณฑ  
  แผนจัดชั้นเรียน 
    6 –12  หอง   ควรมี       1      สนาม 
   13 –36 หอง   ควรมี       2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี       3  สนาม 
 

  3.1.2  สนามฟุตบอล จัดใหทุกโรงเรียนตามความเหมาะสม 1 โรงเรียนตอ 1 สนาม 
 

  3.1.3  ลานกีฬาอเนกประสงคและสนามกีฬาอเนกประสงค เปนลานคอนกรีต               
(เปนสนามวอลเลยบอลและสนามเซปคตะกรอขนาดมาตรฐาน ) มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและเซปค
ตะกรอโดยจัดใหโรงเรียนทุกโรงๆ ละ 1 สนาม ไมเกิน 3 สนามดังนี้ 



       แผนจัดชั้นเรียน  
   3 – 12   หอง   ควรมี    1  สนาม 
   13 – 36 หอง   ควรมี    2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 สนาม 
 

3.2 รั้ว ถนน และรางระบายน้ำ โรงเรียนตองจัดทำแบบรายการประมาณราคา (ปร.4 ปร.5 
และ ปร.6)ประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณ 

 4. รายการอื่นๆ 
 

  4.1 คาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอื่นที่ชำรุดทรุดโทรม 
และประสบอุบัติภัย จัดสรรงบประมาณใหแกโรงเรียนที่มีอาคารเรียน อาคารประกอบ ที่มีสภาพชำรุดทรุด
โทรม และประสบอุบัต ิภ ัยกรณีปรับปรุงซอมแซมที ่ม ีผลกระทบตอโครงสรางหลักหรือมีผลกระทบ                         
ตอความปลอดภัย การปรับปรุง การรื้อถอน การตอเติม และการซอมแซม จำเปนตองมีแบบรูปรายการงาน
ก อสร างท ี ่ผ านการร ับรองจากผ ู  ได ร ับใบอน ุญาตประกอบว ิชาช ีพ และจำเ ป นต องม ีการควบคุม                              
ดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการดำเนินการดวย สาระสำคัญตามหนังสือของกระทรวงการคลัง                  
ที่ กค (กวจ.) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 (รายละเอียดตามภาคผนวก) 
  4.2 คาติดตั้งไฟฟา ประปา (การติดตั้งครั้งแรก) รั้ว เขื่อน ถนนและปรับปรุงบริเวณจัดให
โรงเรียนที่มีความขาดแคลน และเดือดรอน โรงเรียนที่ไมมีไฟฟา ประปา รั้ว ถนน และใชในการปรับปรุงบริเวณ
โรงเรียนเพ่ือใหเอ้ือตอการเรียนการสอน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบ สิ่งกอสรางอ่ืน                       
และอาคารสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

แบบ 1  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียนอาคารประกอบ (งบผูกพัน) 

แบบ 2  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน (งบปเดียว) 

แบบ 3  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียนทดแทนอาคารเรียนที่รื้อถอน 

แบบ 4 แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารอเนกประสงค/ หอประชุม/โรงอาหาร/

โรงฝกงาน      

แบบ 5  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางสวมนักเรียน 

แบบ 6  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางบานพักนักเรียน 

แบบ 7  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางบานพักครูและบุคลากร 

แบบ 8  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางสนามกีฬา 

แบบ 9 แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอ่ืน (รั้ว ถนน ค.ส.ล. และสิ่งกอสรางอ่ืน) 

แบบ 10  แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

แบบ 11  แบบสรุปเรียงลำดับความสำคัญจำเปนคำขอตั้งงบประมาณ รายการคากอสราง

ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ สิ่งกอสรางอ่ืน และอาคารสำนักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา 

     แบบ ปร.4 (พ/1) แบบสรุปรายการคำนวณและเหตุผลความจำเปนสำหรับคาขนสงวัสดุ 

     แบบ ปร.4 (พ/2) แบบแสดงรายการคาขนสงวัสดุและอุปกรณการกอสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 

ที่ชำรุดทรุดโทรมและประสบอุบัติภัย 

      แบบ ปร.4 (ก) แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา 

     แบบ ปร.5 (ก) แบบสรุปรายการคาปรับปรุงซอมแซม 

     แบบ ปร.6    แบบสรุปคาปรับปรุงซอมแซม 

 

หมายเหตุ 

1.  ผลผลิต - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ใหใชผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ 

 - สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา ใหใชผลผลิตผูจบการศึกษามัธยมศึกษา  

       ตอนปลาย 

2. การขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบ  ใหพิจารณาแบบอาคารให

เหมาะสมกับระดับชั้นที่เปดสอน และพ้ืนที่การกอสราง 

 
แบบฟอรมที่ใช:  
      - แบบคำขอตั้งงบประมาณคาครุภัณฑ 
      - แบบคำขอตั้งงบประมาณคาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
 -คูมือ แนวทางการดำเนินการจัดตั้งงบประมาณประจำป ของสพฐ. 
 - คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
 - รายงานการประชุม 
 -ความขาดแคลนจากโปรแกรมขอมูลที่ดินและสิ่งกอสราง (B-OBEC) 
 - เว็บไซตบันทึกคำขอตั้งงบประมาณ http://buget.jobobec.in.th 
 
 

……………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


